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Znak sprawy: FRL/5/2016/TS

Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie zaprasza osoby fizyczne do skladania ofert na
osobiste przeprowadzenie w ramach personelu projektu’ szkolenia ,Sprzedawca z obstuga
klienta i kasy fiskalnej” w Lukowie. '

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, realizujgca projekt ,,Trampolina sukcesu — program aktywizaciji
zawodowej oséb miodych” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj,
Os priorytetowa |. Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie osdb mtodych pozostajgcych
bez pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatanie 1.2.2 Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz
zatrudnienia ludzi miodych wspdtfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, zaprasza do przedstawienia oferty na osobiste
przeprowadzenie szkolenia ,,Sprzedawca z obstuga klienta i kasy fiskalnej” w Lukowie dia
1 grupy szkoleniowej, w fgcznym wymiarze 104 godzin.

Jedna godzina szkolenia wynosi 45 minut. Przerwy nie sg wliczone w ¢zas godzin szkoleniowych.
taczny czas trwania szkolenia wynosi 13 dni (13 dni x 8 h/dziennie).

Wykonawca podaje cene brutio za jedng godzine realizacii ustugi.

I Tryb udzielenia zaméwienia:
Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zaméwienn na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane w toku realizacji Projektéw wspdHinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z zasada konkurencyjnosci
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

Il Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest wylonienie wykladowcy w celu przeprowadzenia szkolenia
,oprzedawca z obstugg klienta i kas fiskalnych” w fgcznym wymiarze 104 godzin dla 1 grupy
szkoleniowej w £ukowie (12 oschowej).

1 ' . s . .
W rozumieniu Wytycznych w zakresie kwaliflkowainosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020"




»*n
*

Fundusze . i e
ﬁ Europejskie Unia Europejska

Eu jski
wiedza Edukacia Rozwéj ropejski Fundusz Spoteczny -

Zakres tematyczny szkolenia obejmuje m.in. prawne aspekty sprzedazy, profesjonaing obstuga
klienta, wybrane zagadnienia z towaroznawstwa, organizacja sprzedazy w jednostkach handlowych,
wybrane zagadnienia z rachunkowosci sklepowej, sprawdzanie autentycznoséci znakéw pienieznych,
obstuge komputerowych programéw uzytkowych iobstuge kas fiskalnych | urzadzen
wspdtpracujgcych z kasami.

Szkolenie realizowane bedzie w godzinach 8.00-16.00 (w terminach uzgodnionych uprzednio z
uczestnikami projekiu), po 8 godzin zajg¢ szkoleniowych dziennie (1 godzina zaje¢ = 45 minut). Do
czasu szkolenia nalezy doliczyé 2 przerwy kawowe i 1 przerwe obiadowa).

Planowany termin realizacji szkolenia: sierpief/wrzesien 2016 r. wg uzgodnionego z Zamawiajgcym
harmonogramu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany terminu realizacji ustugi szkoleniowej w zaleznosci od
przebiegu procesu rekrutacji uczestnikdw do projektu.

Wymagania dotyczace realizacji ustugi:

1. Wykonawca na potrzeby realizacji szkolenia zapewnia niezbedny sprzet tj. kasy fiskaine
i sprzet wspotpracujacy z kasami, w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikéw szkolenia.
Zamawiajacy zapewni dostep do sprzetu komputerowego w ramach zajeé.

2. Wykonawca przedstawia zamawiajgcemu szczegoOlowy konspekt zaje¢ oraz wykaz
niezbednego sprzetu (kasy fiskalne i sprzet wspotpracujacy z kasami).

3. Wykonawca opracuje i przeprowadzi egzamin sprawdzajacy uzyskana wiedze uczestnikéw
szkolenia.

4. Wykonawca powinien prowadzi¢ ustugi w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym tj. wedhug
uzgodnionego harmenogramu.

5. Wykonawca powinien prowadzi¢ dostarczong przez Zamawiajacego dokumentacje usiug
szkoleniowych (m.in. dziennik zajeé, liste obecnosci)

6. Wykonawca powinien prowadzi¢ ewidencje godzin | zadan realizowanych w ramach projekiu.
tgczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnoéci oraz dziatan finansowych z innych Zrodel, w tym $rodkow
wiasnych i innych podmiotow nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

7. \Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg ustugi (dojazd, nocleg, wyzywienie itp.).

8. Wykonawca musi posiada¢ mozliwosé realizacji szkolenia w wojewddztwie lubelskim.

9. Wykonawca powinien wykazywaé sie innowacyjnoécia, kreatywnoscig i umiejetnoscia pracy z
grupa, a takze wysokg Kulturg osobistg i doskonatymi umiejetnosciami komunikacyjnymi.

10. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé naliczania kar umownych za odstapienie od realizacji
umowy oraz za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

Il Nazwa i kod okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwien:
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
IV Termin wykonania zamowienia:

Szkolenie rozpocznie sie w sierpniu 2016 r.

Szczegblowy harmonogram szkolenia zostanie przedstawiony przez Zamawiajacego
po rozstrzygnieciu postepowania i zakoriczeniu procesu rekrutacji uczestnikéw projektu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany terminu realizacji szkolenia w zalezno$ci od przebiegu
procesu rekrutacii uczestnikéw do projektu.
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V Opis warunkow udzialu w postepowaniu:
W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze kryteria:

1.
2.

Posiadaja wyksztatcenie min. wyzsze (ocena na podstawie kserokopii dyplomu/swiadectway).
Posiadaja minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem
zamoéwienia lub minimum 200 godzin przeprowadzonych szkoien w zakresie zgodnym
z przedmiotem zamowienia (ocena na podstawie Zatgcznika nr 2).

Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonywania zadan okreslonych w Opisie
Przedmiotu Zamowienia (ocena na podstawie Zatgcznika nr 4).

Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym (ocena na podstawie Zatgcznika
nr 5).

VI Informacje o wykluczeniu:

1.

Z zamdwienia wykluczone sg oscby zatrudnione w instytucjach uczestniczgcych w realizacji

Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy chyba, Zze nie zachodzi konflikt

interesow lub podwdjne finansowanie.

Z udzialu w postepowaniu wylaczone sg osoby, ktoére powigzane sa z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne

powigzania miedzy Zamawiajgcym [lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajacego lub oschami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy

a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spdtki osobowej,

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,

¢) petnieniu  funkcji czionka organu nadzorczego Iub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d} pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Vil Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejsze]
w oparciu o nastepujgce kryterium/kryteria:

1.

1. Cena za 1 godzine brutto w zt - 60% (60 pkt.)
2. Doswiadczenie - 30% (30 pkt.)
3. Dodatkowe kursy/szkolenia podnoszace kwalifikacie - 10% (10 pkt.)

Maksymalna ilos¢ punktéw w ramach kryterium ,cena za 1 godzing brutto w z{” otrzyma

najtansza oferta wedtug wzoru:
C minimalna
Cena = x 60
C oferty badaneg;j
Pozostale oferty otrzymaja odpowiednio nizszg ilos¢ punktdw.




Fundus?_ek. Unia Europejska | »"*
Europejs e Europejski Fundusz Spoteczny Y
Wiedza Edukacja Rozwdj hyk

2. W ramach kryterium ,dodwiadczenie” Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za liczbe
godzin przeprowadzonych zajeé w_zakresie zgodnym_ z przedmiotem zamdwienia, w ciagu
ostatnich 3 lat. Punkty liczone bedg wg wzoru, zgodnie z danymi przedstawionymi
w zatgezniku nr 2.

Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie zajeé
wymienionych w Zatgczniku Nr 2 (kopii referencji lub umodw, potwierdzonych za zgodnosé
z oryginatem).

Liczba godzin oferty ocenianej
Doswiadczenie = x 30
(liczba godzin) Najwieksza liczba godzin wéréd nadestanych ofert

3. W ramach kryterium ,dodatkowe kursy/szkolenia podnoszace kwalifikacje”, tj. dodatkowe
kwalifikacje w zakresie zgodnym z przedmiotem zamodwienia, takze studia podyplomowe.
Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty za kursy /szkolenia fstudia podyplomowe odbyte
w ciggu ostatnich 3 lat i ich zgodnoéé z przedmiotem zamoéwienia, w oparciu o dane zawarte
w zatgczniku nr 2.

Wymagane jest dostarczenie kopii uzyskanych dyploméw/zaswiadczen potwierdzonych za
zgodnosé z oryginatem,

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzszg ilo§¢ punktéw
w oparciu o ustalone wyzej kryteria. O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje na stronie
internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena
jest razgco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy p.z.p., w szczegéinosci jest nizsza o 30% od
wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Odrzucenie oferty
bedzie mozliwe po przedstawieniu wyjasnien przez wykonawce.

Vill Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamowienie:
1. Ofertg sklada sie w formie pisemnej wypetniajac ,Formularz Oferty Wykonawey” stanowigcy
Zatgcznik nr 1.
2. Do oferty nalezy dotgczyé:
a) wykaz-opis doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamdwienia w ciggu ostatnich 3 lat
stanowigcy Zatacznik nr 2,
b) zyciorys zawodowy z opisem doswiadczenia w prowadzeniu podobnych zajeé (max.
5 kartek, wydruk dwustronny) w2 jednobrzmiacych egzemplarzach stanowigcy
Zatgcznik nr 3,
c) oswiadczenie © spedianiu  warunkéw udzialu w postepowaniu  stanowiacy
Zatgeznik nr 4)
d) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym stanowiacy
Zatgcznik nr 5,
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e) kopie dokumentow poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie | doswiadczenie,
potwierdzone za zgodno$¢ =z oryginalem, opafrzone datg oraz ewentualnie
rekomendacje i referencje.

f) Proponowany konspekt zaje¢ wraz z wykazem i podaniem iloéci sprzetu jakie zapewni
wykonawca (kasy fiskaine i sprzet wspdtpracujacy z kasami).

. Oferta powinna by¢ czytelna i zZbozona w jezyku polskim.
. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekre$lenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane

lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane,

. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.
. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej

oferty lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu
na pismie przed uplywem terminu skiadania ofert. Oéwiadczenie o wprowadzeniu zmian fub
wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazami odpowiednio ,ZMIANA”" lub WYCOFANIE".

. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci oferty po

uptywie terminu sktadania ofert

. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem ofert.

IX Forma, miejsce i termin skiadania ofert:
Forma oferty: oferte nalezy zlozyé w postaci pisemnej, w zamknigtej kopercie i opisac jg podajac:
znak sprawy, dane prowadzgcego postepowanie (nazwa i adres), tytut projektu, w ramach
ktérego prowadzone jest niniejsze postepowanie oraz dane sktadajgcego ofertg (imig i nazwisko,
adres), a takze opatrzy¢ napisem ,Nie otwiera¢ przed dniem 25.07.2016 r.”

Miejsce ziozenia oferty: siedziba Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny, ul Droga Meczennikow
Majdanka 181, 20-325 Lublin (Sekretariat).

Termin zlozenia oferty do dnia: 25.07.2016 r. do godz. 16.00.

X Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystapia nastgpujgce okolicznosci:
a) w postepowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usungg ich wad,

b) w
uniemozliwiajgca zawarcie zgodnej z Projektem umowy,

toku postepowania ujawniono niemozliwg do wusunigcia wadg postepowania

c} w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okreslonych w Regulaminie.

Xl Osoby do kontaktow:
Maigorzata Petrusewicz — Kierownik projektu

Tel.: 516 283 484, e-mail: m.petrusewicz@fundacja.tublin.pl

Eliza Potocka — Spegjalista ds. organizacji i monitoringu
Tel.: 516 283 463, e-mail: e.potocka@fundacia.lublin.pt

Xl Wykaz zalacznikéw (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.fundacia.lubfin.pl,
w zaktadce: Zapytania ofertowe):

1.

Formularz oferty Wykonawcy.
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Wykaz - opis doéwiadczenia w zakresie zgodnym z zapytaniem ofertowym.

Zyciorys zawodowy zawierajacy doéwiadczenia zgodne z opisem przedmiotu zamoéwienia
w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcym.

Kopie dokumentow (uméw, referencji, potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem)
potwierdzajgcych przeprowadzenie wymienionych zaje¢ wymienionych w Zatgezniku Nr 2.
Kopie uzyskanych dyploméw/zadwiadczen, poswiadczajgce posiadane wyksztatcenief
uprawnienia (potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem).

Proponowany konspekt zaje¢ wraz z wykazem i podaniem iloéci sprzetu jaki zapewni
wykonawca (kasy fiskalne i urzadzenia wspétpracujace z kasami).

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajacego

PR Y
soaan 430354647




