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Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie zaprasza do skladania ofert cenowych w
celu zakupu ustugi szkoleniowej z zakresu ,,Kurs masazu klasycznego” 50 godz. dla
1 osoby.

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, realizujgca projekt ,Trampolina sukcesu — program
aktywizacji zawodowej os6b miodych” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj, Os$ priorytetowa |, Osoby miode na rynku pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie
os6b miodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatanie 1.2.2
Wsparcie udzielane z Inicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi mtodych, wspdffinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego zaprasza do
zakupu ustugi szkoleniowej ,,Kurs masazu klasycznego” w wymiarze 50 godz. dla
1 osoby.

Jedna godzina szkolenia wynosi 45 minut. Przerwy nie sg wliczone w czas godzin
szkoleniowych. Dzienny czas trwania kursu nie wigcej niz 8 h/dziennie.

Zwracamy sie z prosba o przedstawienie ceny brutto, przypadajacej na jednedo
yczestnika.

I Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zamowien na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku realizacji Projektow wspdtfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkow w
ramach FEuropejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Il Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup ustugi szkoleniowej z zakresu ,Kurs masazu
klasycznego” w wymiarze 50 godz. dla 1 osoby.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby osob w zaleznosci od przebiegu procesu
realizacji projektu.
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Celem szkolenia jest nabycie wiedzy i umiejgtnosci praktycznych w zakresie masazu
klasycznego.

Zamawiajacy zapewni uczestnikom w trakcie trwania szkolenia zwrot kosztéw dojazdow,
ubezpieczenie NNW oraz stypendium szkoleniowe.

WYMAGANIA DOTYCZACE USLUGI:

Wymagane jest doéwiadczenie Wykonawecy w organizowaniu i prowadzeniu szkolen,
wyrazone w przeprowadzeniu szkolenia ,Kurs masazu klasycznego” w ciggu ostatnich
2 lat przed zlozeniem oferty a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie lub 200 godz. w prowadzeniu szkolen zgodnie z ww. tematyka.

Program ,,Kurs masazu klasycznego” (50 godz.) powinien zawiera¢ bioki tematyczne z
zakresu:

1) Podstawowa wiedza o masazu klasycznym i innych masazach.

2) Zasady stosowania masazu klasycznego.

3) Technikii wptyw na uktady.

4) Masaz klasyczny poszczegélnych czesci ciata: koficzyna goérna, dolna, kregostup,
klatka piersiowa, powtoki brzuszne, twarz.

5) Egzamin teoretyczny i praktyczny.

Przedmiot zaméwienia obejmuje organizacje szkolenia ,Kurs masazu
klasycznego” (50 godz.), w tym:

1. zapewnienie wynajem sali szkoleniowej wyposazonej w niezbegdny do realizacji
szkolenia sprzet, akcesoria i materialy (niezbedne do realizacji zaje¢ praktycznych);
spetniajacej wymagania sanitarno-epidemiologiczne, wyposazonej w odpowiednig liczbg
miejsc i stolikéw wraz z zapleczem sanitarnym. Wentylacja i ogrzewanie musi zapewni¢
odpowiednia temperature — stosownie do pory roku,

2. zapewnienie wykladowcy/wyktadowcow, ktérzy posiadajg  minimum 2 letnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zamoéwienia lub minimum
200 godzin przeprowadzonych szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia,

3. zapewnienie materiatow szkoleniowych w postaci: podrecznikow, skryptow. Materialy
szkoleniowe powinny zosta¢ dostarczone uczestnikom w chwili rozpoczecia szkolenia,

4. zapewnienie oznakowania sal i pracowni, w ktérych realizowane jest szkolenie, podczas

prowadzenia zaje¢ powinny byé oznaczone przy pomocy logo POWER oraz flagi Unii

Europejskiej z odwotaniem stownym do UE i EFS wraz z informacjg o organizowanym

szkoleniu — format minimum A-3,

zapewnienie dostepu do zaplecza sanitarnego,

opracowanie i przedstawienie do akceptacji programu szkolenia,

organizacja i przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego weryfikujgcego okreslone przez

Wykonawce efekty uczenia sie (tj. zdobyta wiedze, umiejetnosci i kompetencije}.

~Noo

Wymagania dotyczace wyktadowcow/ instruktoréw:

1. zajecia teoretyczne i praktyczne powinny byé prowadzone przez uprawnionych
wyktadowcow posiadajgcych udokumentowane doswiadczenie
dydaktyczne/praktyczne zwiazane z przedmiotem zamowienia (wymagane minimum
2 letnie doéwiadczenie zawodowe w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia
lub minimum 200 godzin przeprowadzonych szkolern w zakresie zgodnym
z przedmiotem zamowienia},
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2. kosziy prowadzenia zajeé przez wykladowcow/instruktorow pokrywa Wykonawca.

Wymagania dotyczace realizacji szkolenia:

szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone zgodnie ze standardami zawartymi
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w
sprawie szczegOtowych warunkéw oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 667),

2. wykonawca obowigzany jest opracowac program szkolenia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja
2014 r. w sprawie szczegdlowych warunkow oraz trybu i sposobdéw prowadzenia
ustug rynku pracy (Dz.U. z 2014 r. poz. 667),

3. zajecia musza trwaé co najmniej 25 godzin zegarowych tygodniowo, mogg by¢
przeprowadzane od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 20.00, max. po 8
godzin lekeyjnych dziennie,
zajecia teoretyczne i praktyczne realizowane bedg w L.ukowie,
wykonawca powinien prowadzi¢ szkolenie w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym, 1.
wg ustalonego harmonogramu (wzér harmonogramu dostarczy Zamawiajacy),
zgtaszajgc Zamawiajgcemu wszelkie zmiany w harmonogramie,

6. Wykonawca pokrywa koszty administracyjne, ksiegowe oraz obstugi techniczne
zwigzane z realizacja szkolenia,

7. przeprowadzenia s$zkolenia z nalezyta starannoécig, zgodnie z zasadami
wspdlczesnej wiedzy | obowigzujgeymi przepisami, w tym przepisami bhp i ppoz.,

8. wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji szkolenia, w tym
weryfikowania obecnosci uczestnika na szkoleniu oraz informowania Zamawiajgcego
w przypadku wystapienia wiecej niz dopuszczalna ilos¢ nieobecnosci uczestnika na
zajeciach (max. 20%), rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu lub wszelkich
problemach zgtaszanych przez uczestnika podczas szkolenia,

9. szkolenie powinno zakonczy¢ sie egzaminem wewnegtrznym i uzyskaniem przez
uczestnikéw szkolenia zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia wydanego na
podstawie §18 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
poz.186 z pdzn. zm.) wraz z suplementem, ktéry powinien zawiera¢ nastepujgce
dane: okres trwania szkolenia, tematy | wymiar godzinowy zaje¢ edukacyjnych,
numer z rejestru zaswiadczen, do ktérych suplement jest dodatkiem oraz podpis
osoby upowaznione] przez Wykonawce przeprowadzajgcego szkolenie),

10. po zakonczeniu szkolenia Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu kopig
dokumentacji szkolenia, dziennikow zaje¢, list obecnosci, zaswiadczen oraz
dokumentdw potwierdzajgcych ich odbior,

11. wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu przeprowadzenie ankiet monitorujgeych i
ewaluacyjnych wsrdd uczestnikow szkolenia.

12. Wykonawca zapewni przechowywanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg szkolenia
w ramach projekiu w sposob zapewniajgcy dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo
oraz informowaé Zamawiajgcego o miejscu archiwizacji ww. dokumentow,

13. Wykonawca zapewni ochrone danych osobowych uczestnikoéw szkolenia zgodnie
z postanowieniami ustawy z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.z
2014 r. poz. 1182 z p6zn.zm.) oraz do zawarcia z zamawiajacym odrebnej umowy o
powierzeniu przetwarzania danych osobowych uczestnikow szkolenia.

o s

Warunki ptatnosci:
1. wykonawcy za realizacje ustugi przystuguje wynagrodzenie platne jako iloczyn
wynagrodzenia jednej osoby, tj. kwoty brutto wskazanej w zlozonej ofercie oraz liczby
uczestnikow szkolenia, ktérzy ukonczyli szkolenie i pozytywnie zdali egzamin.
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2. w przypadku, gdy uczestnik szkolenia w trakcie trwania szkolenia podejmie
zatrudnienie, inng prace zarobkows lub dziatalno$¢ gospodarczg i nie moze dalej
uczestniczyé w szkoleniu lub z powodu choroby lub innej uzasadnionej diugotrwale]
niezdolnosci nie moze kontynuowaé szkolenia lub przerwie i nie ukoficzy szkolenia
lub nie przystapi do egzaminu, Zamawiajgcy zobowiazany jest do pomnigjszenia
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za te osobe o koszty zmienne,

3. zamawiajacy pokryje koszt udziatu tej osoby w szkoleniu w wysokoéci wskazanego w
umowie kosztu szkolenia za jednego uczestnika, pomniejszonego o wyliczone przez
Wykonawce koszty zmienne. Wykonawca zobowigzany bedzie do przediozenia
Zmawiajgcemu jedynie pisemnej informacii o wysoko$ci zmienionych kosztow oraz o
sposobie ich obliczenia.

Il Nazwa i kod okreslone we Wspdéinym Stowniku Zaméwieri:
80500000-9 — ustugi szkoleniowe

IV Termin wykonania zamowienia:

Planowany termin realizacji ustugi: || potowa stycznia 2017r. — 28 lutego 2017 1.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu realizacji szkolenia w zaleznosci od
przebiegu procesu rekrutacji uczestnikow.

V Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

W postepowaniu mogg wzigé udziat Dostawcy/Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze
kryteria:

1. posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego
przez WUP witasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej (ocena na
podstawie oryginatu lub kopii wpisu potwierdzonej za zgodno&¢ z oryginatem,,

2. uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym (ocena na podstawie Zatgcznika
nr 2}.

3. znajdujgcy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce] wykonanie
zamowienia (ocena na podstawie Zatgcznika nr 2).

4. posiadajqcy min. 2 letnie doswiadczenie w realizacji ustug bedacych przedmiotem
zamowienia (ocena na podstawie Zatgcznika nr 2).

5. dysponujacy sprzgtem i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia (ocena na
podstaWEe Zatgcznika nr 2).

6. nie sg powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym (ocena na podstawie
Zatacznika nr 3).

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym [ub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem | przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegolnosci na:

1. uczestniczeniu w spéice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akciji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4. pozostawaniu w zwigzku mafzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposcbienia, opieki lub kurateli.
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Z udzialu w postepowaniu wykluczeni sg Dostawcy/Wykonawcey nie spetniajgcy warunkow
udziatu w postepowaniu.

VI Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i pordwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejsze]
w oparciu o nastepujace kryterium/kryteria:

1. Cena - 60% (80 pkt.)
2. Doswiadczenie — 40% (40 pkt.)

Ad. 1 Maksymalng ilos¢ punktow w ramach kryterium ,cena” (cena brutto) otrzyma najtansza
oferta wediug wzoru:
C minimalna
Cena = x 60 pkt
C oferty badanej
Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilos¢ punktow.

Ad. 2 W ramach kryterium ,doswiadczenie” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty od 0 do
40 za liczbe szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia, w ciggu ostatnich 3 lat
od daty ukazania sie zapytania.

Punkty liczone bedg wg wzoru, zgodnie z danymi przedstawionymi w zat. nr 4 do zapytania
ofertowego.

Liczba szkolen oferty ocenianej
Doswiadczenie = x 40 pkt.
(liczba szkolen) Liczba szkolen oferty

z najwickszym doswiadczeniem

Wymagane jest dostarczenie kserokopii dokumentow potwierdzajgcych przeprowadzenie
wszystkich szkolen wykazanych w zalgczniku nr 4 do zapytania ofertowego (np. kopii
referencji, umow, itp.) potwierdzonych za zgodnos¢ =z oryginatem. Oferty bez
referencjifinnych dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie w kryterium doswiadczenie
otrzymajg O pkt.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana
cena jest razaco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy P.Z.P., w szczeg6lnosci jest nizsza
o 30% od wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Odrzucenie oferty bedzie mozliwe po przedstawieniu wyjasnien przez wykonawce.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra uzyska najwyzszg iloS¢ punktow w
oparciu o ustalone wyzej kryteria.

VIl Opis sposcbu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamowienie:
1. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypelniajac ,Formularz Oferty Wykonawcy”
stanowiacy Zatacznik nr 1.
Do oferty nalezy dotaczy¢:
2. oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu stanowigcy Zatgcznik
ore,
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oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcym
stanowigcy Zatgcznik nr 3,

wykaz wykonanych usiug szkoleniowych stanowigcych Zatgcznik nr 4

wykaz — opis miejsca prowadzenia szkolenia oraz opis posiadanego sprzetu i
zaplecza technicznego Zalacznik nr 5

wykaz kadry dydaktycznej planowanej do realizacji szkolenia wraz z CV Zatgcznik nr
6,
ramowy program szkolenia Zatgcznik nr 7,

oryginat lub kopia wpisu potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem do rejestru instytucii
szkoleniowych prowadzonego przez WUP wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucii
szkoleniowej,

kserokopie referencjifinnych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
doswiadczenie w zakresie realizacji szkolen zgodnych z przedmiotem zamowienia.
Oferta powinna by¢ czytelna i ztoZzona w jezyku polskim.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreélenia, poprawki dopiski) powinny by¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg
uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy oraz zalaczniki musza byc podpisane przez Wykonawce.

Przed uptywem terminu skiadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ziozonej oferty lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone
Zamawiajgcemu na pismie przed uplywem terminu skiadania ofert. Oswiadczenie
o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta
zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio ,ZMIANA" lub
SVYCOFANIE".

Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ziozeniem ofert.

Vill Forma, miejsce i fermin skiadania ofert:

Forma oferty: oferte nalezy ztozyé w postaci pisemnej, w zamknigtej kopercie i opisaé jg
podajgc: znak sprawy, dane prowadzacego postepowanie (nazwa i adres), tytut projektu, w
ramach ktorego prowadzone jest niniejsze postepowanie oraz dane sktadajgcego (nazwa i
adres), a takze opatrzy¢ napisem ,Nie otwiera¢ przed dniem 10.01.2017 r.”

Miejsce zlozenia oferty:

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny - sekretariat
ul. Droga Meczennikéw Majdanka 181

20-325 Lublin

Termin ziozenia oferty do dnia: 10.071.2017 do godz. 16.00.

IX Uniewaznienie postgpowania:
Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postgpowania, jezeli wystapig nastgpujgce
okolicznosci

1.
2.

3.

w postepowaniu wplynety wadliwe oferty i nie mozna usung¢ ich wad,

w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wadg postgpowania
uniemozliwiajacg zawarcie zgodnej z Projektem umowy,

w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okreslonych w Regulaminie.
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X Osoby do kontaktow:
Matgorzata Petrusewicz — Kierownik projektu
Tel.: 516 283 484, e-mail: m.petrusewicz@fundacja.lublin.pl
Eliza Potocka —~ Specjalista ds. organizacji i monitoringu
Tel.: 516 283 463, e-mail: e.potocka@fundacja.lublin.pl

X1 Wykaz zalgcznikow (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.fundacja.lublin.pi,

w zakiadce: Zapytania ofertowe):

1. Formularz oferty Wykonawcy (Zatgcznik nr 1).

2. Oswiadczenie o spelnieniu warunkdow udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 2)

3. Oswiadczenie o braku powigzarh osobowych | kapitatlowych z Zamawiajacym
(zatgcznik nr 3)

4. Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych (zatacznik nr 4)

5. wykaz — opis miejsca prowadzenia szkolenia oraz opis posiadanego sprzetu i
zaplecza technicznego_ Zatacznik nr 5

6. Whykaz kadry dydaktycznej planowanej do realizacji szkolenia wraz z CV (zaftacznik nr
6)

7. Oryginat lub kopia potwierdzona za zgednos¢ z oryginatem potwierdzajgca
posiadanie statusu instytucji szkoleniowej (wpis do RIS)

8. Ramowy program kursu (zatacznik nr 7)

Z powaZzaniem, w imieniu Zamawiajgcego
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