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L.dz.FRL/428/17
Lublin, dnia 6 kwietnia 2016 roku
Znak sprawy: FRL/1/2017/SDM

Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie zaprasza osoby fizyczne do skfadania ofert na
osobiste przeprowadzenie w ramach personelu projektu’ ustug: poradnictwa psychologiczno-
zawodowego.

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, realizujgca projekt ,,Szansa dla mtodych” w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj, O$ priorytetowa |, Osoby miode na rynku pracy, Dziatanie
1.2 Wsparcie os6b mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatanie 1.2.1
Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do przedstawienia oferty na
osobiste przeprowadzenie ustug: poradnictwa psychologiczno-zawodowego w nastepujgcym
wymiarze;

Czesé | — Zamosé:

— wylonienie jednego psychologa, maksymalnie 54 godziny poradnictwa (36 uczestnikow
x 1,5 godziny indywidualnego poradnictwa psychologiczno-zawodowego).

Czgsé il - Chetm

- Wylonienie jednego psychologa, maksymalnie 54 godziny poradnictwa (36 uczestnikow
x 1,5 godziny indywidualnego poradnictwa psychologiczno-zawodowego).

Czes¢ Il — Tomaszow Lubelski

— wylonienie jednego psychologa, maksymalnie 54 godziny poradnictwa (36 uczestnikéw
x 1,5 godziny indywidualnego poradnictwa psychologiczno-zawodowego).

taczny wymiar maksymalnie 162 godziny.

Ustuga poradnictwa psychologiczno-zawodowego dla jednego uczestnika realizowana bedzie w
ramach jednego spotkania, czas trwania spotkania 1,5 godziny (1 godzina poradnictwa wynosi 60
minut).

Wykonawea podaje cene brutto za jedna godzine realizacii ustugi.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte cenowy na 1 czesc zaméwienia.

W rozumieniu MWwviycznych w zakiesie kwalifikowalnosc wydatkéw w ramach Europejskiege Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na tata 2014-2020"
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Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie wewnetrznego obowigzujgcego w Fundacji Rozwoju
Lubelszczyzny, Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
w toku realizacji Projektow wspdHfinansowanych ze srodkéw  Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, zgodnie z zasada Konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalhoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wyltonienie 3 psychologéw-doradcéw zawodowych w celu
przeprowadzenia ustug indywidualnego poradnictwa psychologiczno-zawodowego po 1,5 godziny
dla 108 uczestnikéw/uczestniczek projektu.

tgcznie 162 godziny indywidulanego poradnictwa psychologiczno-zawodowego:

Czes€ | — Zamosé:

— wylonienie jednego psychologa, maksymalnie 54 godziny poradnictwa (36 uczestnikow

x 1,5 godziny indywidualnego poradnictwa psychologiczno-zawodowego).

Czesé Il — Chelm

— wylonienie jednego psychologa, maksymalnie 54 godziny poradnictwa (36 uczestnikéw

x 1,56 godziny indywidualnego poradnictwa psychologiczno-zawodowego).

Czesé lIf - Tomaszow Lubelski

— wylonienie jednego psychologa, maksymalnie 54 godziny poradnictwa (36 uczestnikéw

x 1,5 godziny indywidualnego poradnictwa psychologiczno-zawodowego).

taczny wymiar maksymalnie 162 godziny.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé realizacji ustug w innych miejscowosciach znajdujgcych sie w
powiatach: bitgorajskim, chetmskim, hrubieszowskim, janowskim, krasnostawskim, tomaszowskim,
wlodawskim i zamojskim, objetych czesciami zaméwienia pod warunkiem, ze liczba uczestnikow z
danej lokalizacji wynosi¢ bedzie minimum 12 oséb.

Ustuga poradnictwa psychologiczno-zawodowego bedzie miata forme indywidualnych rozmoéw
uzupetnionych testami, np.. NEO-FFI, CISS. Obejmuje identyfikacje umiejetnosci, predyspozycji,
potrzeb, barier oraz probleméw osobistych i zawodowych oséb miodych pozostajgeych bez
zatrudnienia. Zdiagnozowanie mozliwoéci w zakresie doskonalenia zawodowego, w tym
identyfikacja stopnia oddalenia od rynku pracy.

Ustugi realizowane beda w godzinach 8.00-20.00, w okresie: kwiecien - pazdziernik 2017 r. wg
uzgodnionego harmonogramu.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany liczby uczestnikéw, terminu oraz miejsca realizacji
ustug w zaleznoéci od przebiegu procesu rekrutacji uczestnikéw do projektu.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany liczby godzin  planowanego  poradnictwa
psychologiczno-zawodowego w przypadku zmiany liczby uczestnikow.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
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konkurencyjno$ci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 — zaméwienia uzupelniajgcego, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia okreslonego w umowie zawartej z wykonawca, o ile
to zamoéwienie jest zgodne z przedmiotem zaméwienia podstawowego.

Wymagania dotyczgce realizacji ustug:

1.

7.

Wykonawca powinien prowadzi¢ zajecia w sposéb uzgodniony z Zamawiajacym tj. wediug
uzgodnionego harmonogramdl.

Wykonawca powinien prowadzi¢ dostarczong przez Zamawiajgcego dokumentacje ustug
doradczych.

Wykonawca powinien prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach projektu.
t gezne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektow finansowych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnoéci oraz dziatan finansowych z innych zrédet, w tym Srodkow
wiasnych i innych podmiotow nie przekracza 276 godzin miesigcznie.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg usiugi (dojazd, nocleg, wyzywienie itp.).
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é naliczania kar umownych za odstgpienie od realizacji
umowy oraz za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

Indywidualne poradnictwo psychologiczno-zawodowe dla jednej osoby (1,5 godziny} winno
zostaé przeprowadzone w jednym dniu.

Za 1 godzine ustugi poradnictwa psychologiczno-zawodowego rozumie sig 60 minut.

Il Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien:

85312320-8 Ustugi doradztwa

IV Termin wykonania zamowienia:
Poradnictwo psychologiczno-zawodowe rozpocznie sig w kwietniu 2017 r. i bedzie realizowane do
pazdziernika 2017 roku. Szczegblowy harmonogram zajgC zostanie przedstawiony przez
Zamawiajgcego po rozstrzygnigciu postgpowania.

Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany liczby uczestnikow, terminu i miejsca realizacii ustug
w zaleznosci od przebiegu procesu rekrutacji uczestnikéw do projektu oraz zmiany liczby godzin
poradnictwa psychologiczno-zawodowego.

Opis warunkoéw udziatu w postgpowaniu:

W postepowaniu moga wzigé udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze kryteria:

1.
2.

Posiadajg wyksztalcenie wyzsze psychologiczne (ocena na podstawie kserokopii dyplomuy.
Posiadajg dyplom/certyfikat doradcy zawodowego iflub studiow podyplomowych z zakresu
poradnictwa zawodowego i/lub kursu z zakresu poradnictwa psychologiczno-zawodowego
(ocena na podstawie kserokopii dyplomow/certyfikatow).

Posiadajg minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie indywidualnego
poradnictwa psychologiczno-zawodowego lub minimum 200 godzin przeprowadzonego

Projekt Szansa dia miodych” jest realizowany w ramach Wsparcia udzielanego z Europejsiiego Funduszu Spofecznego
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indywidualnego poradnictwa psychologiczno-zawodowego (ocena na podstawie Zatgcznika nr
2).

4. Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonywania zadari okreslonych w Opisie
Przedmiotu Zamodwienia (ocena na podstawie Zatgcznika nr 4).
5. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym (ocena na podstawie Zatgcznika

nr 5).

VI Informacje o wykluczeniu:

1. Z zamdwienia wykluczone sag osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczgcych w realizacji
Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konfiikt
interesow lub podwadjne finansowanie.

2. Z udzialu w postepowaniu wylgczone sg osoby, ktdre powigzane sg z Zamawiajgcym

osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sig wzajemne

powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w

imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a

Wykonawcy, polegajace w szczegdlinosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d} pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIl Ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu oraz badanie
ofert

1.

Qdrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) jej ziozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencii,

2) jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

3) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
4) gdy Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

5) zostata ztozona po uplywie wyznaczonego terminu,

8) ztozona oferta obejmuje wiecej niz 1 (jedna ) czgé¢ zamowienia,

7) formularz oferty i wymagane zatgczniki zostaly podpisane przez osobg/osoby nieuprawnione,

8) zawierajgca bfedy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajgcego.

2. Badanie oferty:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci zlozonych ofert lub przediozenia dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji spetnienia
warunkow udzialu w postepowaniu iub zgodnosci oferowanego przedmiotu zamowienia z
wymaganiami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wzywania Wykonawcow do
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zlozenia wyjasnien lub przediozenia dokumentéw oraz skiadania wyjasnien, przedkiadania
dodatkowych dokumentow przez Wykonawcow droga mailowa.

Vil Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o hastepujace kryterium/krytenia:

1. Cena za 1 godzine brutto w zt - 60% (60 pkt.)
2. Doswiadczenie - 30% (30 pkt.)
3. Dodatkowe kursy/szkolenia podnoszgce kwalifikacje - 10% (10 pkt.)

Ad 1. Maksymalng ilo§¢ punktow w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtansza oferta
. wedlug wzoru:

C minimalna
Cena= x 60
C oferty badanej

Pozostale oferty otrzymaja odpowiednio nizszg ilos¢ punktdw.

Ad.2 W ramach kryterium ,doswiadczenie” Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty od 0 do 30
za liczbe godzin przeprowadzonych zaje¢ w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia,
w ciagu ostatnich 3 lat.

Punkty liczone beda wg wzoru, zgodnie z danymi przedstawionymi w zatgczniku nr 2.

Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenie zajeé
wymienionych w Zataczniku Nr 2 (kopii referenciji lub umow, potwierdzonych za zgodno$é

z oryginatem).

Liczba godzin oferty ocenianej
Dogwiadczenie = % 30
{liczba godzin) Najwigksza liczba godzin wirdd nadestanych ofert

AD.3. W ramach kryterium ,dodatkowe kursy/szkolenia podnoszace kwalifikacje”, Zamawiajgcy
przyznawat bedzie 10 punktéw za kursy Jszkolenia /studia podyplomowe i ich zgodno$¢ z
przedmiotem zamdwienia, w oparciu o dane zawarte w Zatgczniku nr 2.

Wymagane jest dostarczenie kopii uzyskanych dyplomoéw/zaswiadczer potwierdzonych za
zgodno$é z oryginatem w ramach poszczegoinych czesci zapytania.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsze oferty, ktore uzyskaja najwyzsze ilosci punktow
w oparciu o ustalone wyzej Kryteria.

Jesli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wigcej oferty przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

Projokt ,Szansa dla miodych” jest realizowany w ramach Wsparcia udzielanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego
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W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacje zaméwienia, Zamawiajgcy, moze podja¢ negocjacje z wybranym zgodnie z zasada
konkurencyjnosci Wykonawcag lub powtorzy¢ postgpowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana
cena jest razaco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy P.Z.P., w szczegdinosci jest nizsza o
30% od wartosci zamowienia lub $rednie] arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Odrzucenie oferty bedzie mozliwe po przedstawieniu wyjasnien przez wykonawce.

IX Opis sposobu przygotowania ofert:

W odpowiedzi na zamowienie:

1. Oferte sklada sie w formie pisemnej wypetniajac ,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowigcy
Zatacznik nr 1,
2. Do oferty nalezy dotaczyé:

a) wykaz-opis do$wiadczenia w zakresie przedmiotu zamowienia w ciggu ostatnich 3 lat
stanowigcy Zatgcznik nr 2,

b) zyciorys zawodowy z opisem do$wiadczenia w prowadzeniu podobnych zajeC (max. 5
kartek, wydruk dwustronny) w2 jednobrzmigcych egzemplarzach stanowigcy
Zatacznik nr 3

c) oéwiadczenie o spelnianiu  warunkéw udzialu w  postgpowaniu stanowiacy
Zatacznik nr 4,

d) oswiadozenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym stanowigcy
Zalgcznik nr 5,

e) kopie dokumentow pos$wiadczajgcych posiadane wyksztatcenie | doSwiadczenie,
potwierdzone za zgodnos¢ zoryginatem, opatrzone data oraz ewentualnie
rekomendacje i referencje.

Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

4. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

5. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg byé podpisane przez Wykonawcg,

6. Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu
na pismie przed uptywem terminu skiadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub

wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazami odpowiednio ,ZMIANA” fub JYCOFANIE".

7. Wykonawca nie moze wycofaé oferty | wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert ‘

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

w

X Forma, miejsce i terrnin skladania ofert:
Oferta powinna byé ziozona (osobicie/poczta/przesytkq kurierskg) do dnia 14 kwietnia 2017
roku do godziny 16.00 pisemnej, w siedzibie Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny , ul. Droga

Projekt ,Szansa dla miodych” jes realizowany w ramach Wsparcia udzielanego z Europejskiego Funduszu Spofecznego




Fundusze . . whe
Europejskie Unia Europejska o

E jski Spot " *
Wiedza Edukaga Rozwdj uropejski Fundusz Spoteczny

Meczennikow Majdanka 181, 20-325 Lublin (Sekretariat)w zamknietej kopercie z dopiskiem
~Zapytanie ofertowe FRL/M1/2017/SDM”.

Oferty zlozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

W przypadku przystania oferty za posrednictwemn poczty lub przesylki kurierskiej, za termin
ztozenia oferty przyjmuje sie termin wplywu oferty (przesytki) do sekretariatu Zamawiajacego na
w/w adres.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z niewtasciwego
oznakowania koperty. lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacii oraz za
przestanie/ztozenie oferly w innym miejscu, niz wskazane w ninigjszym zapytaniu ofertowym.

X! Uniewaznienie postepowania:

Xl

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania, jezeli wystgpig nastepujgce

okolicznosci:

a) w postepowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usungé ich wad,

b)w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postgpowania
uniemozliwiajgca zawarcie zgodnej z Projektem umowy,

c) w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okreslonych w Regulaminie.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczer lub dokumentow:

1.
2.

Xl

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie w formie pisemnej oraz pocztg elektroniczng
Wszelki informacje dolyczace podjetych przez Zamawiajacego czynnosci bedg przekazywane
wykonawcom za posrednictwem poczty elektronicznej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Zamawiajgcy wymaga, w kazdym przypadku, potwierdzenia przez Wykonawce
otrzymania wiadomosci. W przypadku braku takiego potwierdzenia przez Wykonawce, pomimo
wezwania przez Zamawiajacego, domniemywa sig, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na
ostatni znany e-mail (podany przez Wykonawce w ziozonej ofercie), zostato dorgczone w sposob
umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z pismem.

Wykonawca powinien sprawdzaé strong internetowg www.fundacja.lublin.pl - zaktadka ,Zapytania
ofertowe”, poniewaz bedg tam publikowane informacje zwigzane z niniejszym postgpowaniem.

Osoby do kontaktow:

Andrzej Goreczny — Kierownik projektu

Tel.: 516 283 460, e-mail: a.goreczny@fundacja.lublin.pl
Sylwia Parafiniuk — Specjalista ds. organizacyjnych

Tel.: 84 627 18 32, e-mail: s.parafiniuk@fundacija.lublin.pl
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XIV Warunki zmiany umowy:
Zamawiajgey przewiduje mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie w zakresie okresu jej
obowigzywania w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XV Wykaz zalgcznikéw (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.fundagja.lublin.pl,
w zakiadce: Zapytania ofertowe):

1.
2.

Formularz oferty Wykonawcey.

Wykaz - opis do$wiadczenia w zakresie przeprowadzania indywidualnych spotkan
poradnictwa psychologiczno-zawodowego.

Zyciorys zawodowy zawierajgcy doswiadczenia zgodne z opisem przedmiotu zamowienia w 2
jednobrzmigcych egzemplarzach.

Oséwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym.

Kopie dokumentéw (umow, referencii, potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajgcych przeprowadzenie wymienionych zaje¢ wymienionych w Zataczniku Nr 2.
Kopie uzyskanych dyplomow/zadwiadczen, poswiadczajgce posiadane wyksztatcenie!
uprawnienia (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem).

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajgcego

Prezesd arzad
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