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FUNDACIA ROZWOJU LUBELSZCZYZNY

ul. Droga Meczennikow Majdanka 181

20-325 Lublin

tel.: (081} 710 19 00, fax: (081) 710 19 10
www.fundacija.lublin.pl; e-mail: sekretariat@fundacja.lublin.pl
REGON 430353642; NiP 712-016-65-05; KRS 0000027855

L.dz.FRL/528/17 Lublin, dnia 12 maja 2017 roku
Znak sprawy: FRL//2017/SDM

Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie zaprasza do skladania ofert cenowych w celu wyltonienia
wykonawcy na organizacje i przeprowadzenie kursu ,Kucharz matej gastronomii z egzaminem
czeladniczym” w Tomaszowie Lubelskim.

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, realizujagca projekt ,Szansa dla miedych” w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Os priorytetowa |, Osoby miode na rynku pracy, Dziatanie 1.2
Wsparcie osob mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy, Poddziatanie 1.2.1
Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zaprasza do przedstawienia oferty w celu
wylonienia wykonawcy na organizacje i przeprowadzenie kursu ,Kucharz malej gastronomii z
egzaminem czeladniczym” w Tomaszowie Lubelskim.

Zwracamy sie z prosba o przedstawienie ceny brutto, przypadajacej na jednego uczestnika.

1 Tryb udzielenia zaméwienia:
Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi
iub roboty budowlane w toku realizacji Projektdw wspdifinansowanych ze $rodkdw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Il Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu ,Kucharz malej gastronomii z
egzaminem czeladniczym” w wymiarze 200 godzin dla 1 grupy szkoleniowej liczacej 12 uczestnikéw
projektu.
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WYMAGANIA DOTYCZACE USLUGH:

Program kursu powinien zawieraé bloki tematyczne z zakresu:

Zajecia teoretyczne (min.40 godzin)

n)

0)

technologia

maszynoznawstwo

materiatoznawstwo

rachunkowos¢ zawodowa

dokumentacja dziatalnosci gospodarczej

rysunek zawodowy

zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpoZarowej
podstawowe zasady ochrony Srodowiska

podstawowe przepisy prawa pracy

podstawowa problematyka prawa gospodarczego i zarzadzania przedsigbiorstwem
przechowywanie i magazynowanie Zywnosci

przygotowanie stanowiska pracy w kuchni

zapoznanie sie z narzedziami niezbednymi przy pracy w kuchni
czynnosci porzadkowe w kuchni

dobre praktyki GMP i GHP/HACCP

Zajecia praktyczne (min. 160h):

1)
2)
3)

4)
5)

obstuga komputera ze znajomoscig zasad fakturowania

sporzadzanie podstawowego asortymentu potraw i napojéw w matej gastronomii
dobieranie, obstugiwanie maszyn, urzadzen i sprzetu w matej gastronomii porcjowanie,
dekorowanie i ekspedycja potraw w matej gastronomii

ocenianie jakosiciowe i ilosciowe wyrobow gotowych matej gastronomii
sporzadzanie réznymi technikami i metodami podstawowego asortymentu potraw |
napojow w matej gastronomii

przygotowywanie potproduktéw do daiszej obrobki w mafej gastronomii
dokonywanie obrébki termicznej surowcow i pétproduktow w matej gastronomii
podstawy dietetyki

zasady uktadania jadtospisow i przeliczania receptur

10) zasady zywienia

11) ciasta, desery i napoje technologia i wykonanie

12) zasady obstugi konsumenta w malej gastronomii i organizacja pracy
13} zasady porcjowania i dekorowania potraw

Przedmiot zamowienia obejmuje organizacje kursu, w tym:

organizacje kursu, w tym wynajem sali szkoleniowej i sali do zaje¢ praktycznych,
zapewnienie wyktadowcow/instruktorow,

zapewnienie materiatéw i produktéw niezbednych do prowadzenia zaje¢ praktycznych,

a)
b)
c)
d)

e)

zapewnienie samodzielnego stanowiska pracy w trakcie zaje¢ praktycznych dla kazdego

uczestnika kursu,
opracowanie i przedstawienie do akceptacji programu kursu,
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f) zapewnienie odpowiedniej liczby i typu sprzgtu na potrzeby zajec praktycznych,
g) organizacja i przeprowadzenie egzaminu czeladniczego,

Wymagania dotyczace sali:

1. Zajecia teoretyczne powinny sie odbywaé w sali wyposazonej w odpowiednig liczbg miejsc stolikow
dla co najmniej 12 oséb wraz z zapleczem sanitarnym. Wentylacja i ogrzewanie musi zapewnic
odpowiednig temperature — stosownie do pory roku.

2. Sala do zaje¢ praktycznych powinna byt wyposaiona w sprzet gastronomiczny oraz speiniad
wymagania sanitarno-epidemiologiczne. Wykonawca musi zapewnic odpowiednig liczbe sprzetu do
praktycznej nauki zawodu o stanie technicznym zapewniajgcym odpowiedni poziom kursu, Kazdy
uczestnik szkolenia powinien mieé¢ dostgp do samodzielnego stanowiska pracy. Wykonawca ma
obowiazek wykazac szczegétowy opis zaplecza technicznego (z uwzglednieniem liczby, jakosci i typu
sprzetu, ktory bedzie udostgpniony uczestnikom/uczestniczkom na czas trwania zaje¢ praktycznych)
oraz miejsca odbywania praktyki.

3. Wykonawca musi zapewni¢ uczestnikom projekiu bezpieczne i higieniczne miejsce do spozywania

" positkéw dostarczanych przez firme wskazang przez Zamawiajgcego: poczestunku {kawa, herbata,
napoje, ciastka) oraz obiaddw. W sali fub jej bliskim sasiedztwie powinien znajdowac sie dodatkowy
stolik i czajnik oraz miejsce zapewniajgce mozliwoé¢ przechowywania produktéw spoiywczych i
naczyn jednorazowych dia uczestnikéw kursu bez dostepu dla 0s0b trzecich.

Wymagania dotyczace wyktadowcow i instruktoréw:

1. Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny  by¢ prowadzone przez uprawnionych
wyktadowcdw/instruktorow posiadajgcych udokumentowane doswiadczenie
dydaktyczne/praktyczne zwigzane z przedmiotem zamowienia.

2. Koszty prowadzenia zajet przez wyktadowcow/instruktoréw pokrywa Wykonaweca.

Wymagania dotyczace realizacji kursu:

1. Zajecia beda odbywac sig¢ od poniedziatku do pigtku, w godzinach 8:00-16:00, max. po 8 godzin
lekeyjnych dziennie.

2. Wykonawca powinien prowadzi¢ kurs w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym, tj. wg ustalonego
harmonogramu {wzér harmonogramu dostarczy Zamawiajacy), zgtaszajac Zamawiajacemu wszelkie
zmiany w harmonogramie.

3. Zajecia teoretyczne i praktyczne realizowane beda w Tomaszowie Lubelskim.

4. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wymagane] odziezy ochronnej podczas wykonywania
zajeé praktycznych zgodnie z przepisami sanitarnymi oraz BHP.

5. Wykonawca pokrywa koszty administracyjne, ksiggowe oraz obstugi technicznej zwigzane z
realizacjg kursu.

6. Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia dokumentacji kursu.
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. Szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ egzaminem wewngtrznym oraz egzaminem czeladniczym przed

komisja egzaminacyjng izby rzemielniczej oraz otrzymaniem przez uczestnikow szkolenia
zasdwiadezenia o ukoriczeniu kursu oraz $wiadectwa czeladniczego.

_Po zakoniczeniu kursu Wykonawca dostarcza Zamawiajagcemu kopig dokumentacii kursu.:

dziennikéw zajeé, list obecnosci, zaswiadczen i éwiadectw czeladniczych oraz dokumentu
potwierdzajacego odbior zaswiadezen i Swiadectw.

. Wykonawca umozliwi Zamawiajagcemu przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych projektu wsrod

uczestnikéw szkolenia,

10. Wykonawca jest zobowiazany do przeprowadzenia egzaminéw korcowych sprawdzajacych zdobyte

wiadomoéci w zakresie zaje¢ teoretycznych i praktycznych.

Wymagania dotyczace egzaminéw czeladniczych:

a.

wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania i optacenia egzaminu czeladniczego przed komisja
egzaminacyjng izby rzemieslniczej po zakorniczonym szkoleniu i poinformowania Zamawiajgcego 0
terminie ww. egzaminu i jego wynikach.

b. Kazdy uczestnik szkolenia ma przystapic do egzaminu czeladniczego.

Egzamin czeladniczy przed komisjag egzaminacyjng izby rzemieslniczej powinien zostal
zorganizowany bezposérednio po zakoficzeniu szkolenia.

. Szkolenie winno gwarantowaé¢ 100% zdawalnosé. W przypadku uzyskania przez uczestnikow

szkolenia negatywnego wyniku egzaminu przed komisjg egzaminacyjng izby rzemieslnicze],
Wykonawca zobowiagze sig do koordynowania dziatai dotyczacych ustalenia poprawkowego
egzaminu panstwowego najpdiniej w ciggu 3 tygodni od ukoriczenia szkolenia oraz
poinformowania uczestnikdw i Zamawiajacego o terminie egzaminu/-6w.

Il Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwien:
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

IV Termin wykonania zamdéwienia:

Ustuga odbywad sie bedzie w okresie maj — pazdziernik 2017 r.

Doktadne terminy oraz ostateczna liczba uczestnikow zostang wskazane przez Zamawiajgcego przed
rozpoczeciem realizacji ustugi.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji ustug w zaleznosci od przebiegu procesu
rekrutacji uczestnikéw do projektu.

Opis warunkéw udziatu w postgpowaniu:

W postepowaniu moga wzigt udziat Dostawcy/Wykonawcy, ktérzy spetniaja ponizsze kryteria:

1. posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez WUP
wiagciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, (ocena na podstawie oryginatu lub kopii
wpisu potwierdzonej za zgodno$c z oryginatem).

2. uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, (ocena na podstawie Zatacznika nr 2).

3. znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
{ocena na podstawie Zafacznika nr 2}.
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4. posiadajacy min. 2 letnie doswiadczenie w realizacji ustug bedacych przedmiotem zamowienia,
(ocena na podstawie Zatacznika nr 2).

5. dysponujgcy sprzetem i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia (ocena na podstawie
Zatgcznika nr 2).

6. nie sa powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym (ocena na podstawie Zatacznika nr 3},
Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdinosci na:
a} uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowe;,

b} posiadaniu udziatdow fub co najmniej 10% akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewietistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewierstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Dostawcy/Wykonawcy nie spetniajagcy warunkéw udziatu w
postepowaniu

VI Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryterium/kryteria:

1. Cena-60% (60 pkt.})
2. Doswiadczenie - 40% (40 pkt.)

1. Maksymalng iloé¢ punktéw w ramach kryterium ,cena” (cena brutto) otrzyma najtarisza oferta
wedtug wzoru:
C minimalna
Cena = - x 60
C oferty badanej

Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizszg ilos¢ punktow.

2. W ramach kryterium ,doéwiadczenie” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty od 0 do 40 za
liczbe szkoleri w zakresie zgodnym z przedmiotem zamowienia, w ciagu ostatnich 2 lat.

Punkty liczone beda wg wzoru, zgodnie z danymi przedstawionymi w zal. nr 4 do zapytania
ofertowego.
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Doswiadczenie =  --m--m-mmmmmmmemomesoooooeen - x40

(liczba szkolen) Liczba szkolefi oferty z najwiekszym doswiadczeniem
Pozostate oferty otrzymajg odpowiednig nizszg ilos¢ punktow.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyisza ilos¢ punktow
w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena jest
razaco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy P.2.P., w szczegblnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zaméwienia lub éredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert. Odrzucenie oferty bedzie
mozliwe po przedstawieniu wyjasnien przez wykonawcg.

VIl Opis sposobu przygotowania ofert:

W odpowiedzi na zaméwienie:
1. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypefniajac ,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowiacy

Zatacznik nr 1.
2. Do oferty nalezy dofgczy¢:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowiacy Zatgcznik
nr2,

b} oswiadczenie o braku powigzar osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym stanowiacy
Zatacznik nr3,

¢) wykaz wykonanych ustug szkoleniowych stanowigcych Zatacznik nr 4

d) wykaz - opis miejsca prowadzenia kursu oraz opis posiadanego sprzgtu i zaplecza
technicznego Zatgcznik nr 5 '

3. Oryginat lub kopia wpisu potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem do rejestru instytucji
szkoleniowych  prowadzonego przez WUP wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowej.

4. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

5. Wszelkie zmiany w tekécie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski} powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

6. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

7. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny byé doreczone Zamawiajgcemu na
piémie przed uptywem terminu sktadania ofert. OSwiadczenie o wprowadzeniu zmian lub
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wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie

wyrazami odpowiednio ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE",
8. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci oferty po

uptywie terminu sktadania ofert
9. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

VIIl Forma, miejsce i termin skfadania ofert:

Oferta powinna by¢ ztozona (osobiscie/poczta/przesytka kurierska) do dnia 23 maja 2017 r. do
godziny 16.00 w formie pisemnej w siedzibie Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny, ul Droga
Meczennikéw Majdanka 181, 20-325 Lublin (Sekretariat) w zamknietej kopercie z dopiskiem:
»Zapytanie ofertowe FRL/6/2017/SDM”.

W przypadku przystania oferty za poérednictwem poczty lub przesyiki kurierskiej, za termin
zlozenia oferty przyjmuje sie termin wptywu oferty (przesytki) do sekretariatu Zamawiajgcego na
w/w adres.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego
oznakowania koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informaciji oraz za
przestanie/ztozenie oferty w innym miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Termin zfozenia oferty do dnia: 23 maja 2017 r. do godz. 16.00 decyduje data i godzina wplywu
do Fundacji. Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

IX Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania, jezeli wystgpig nastepujace okolicznosci:
a) w postepowaniu wplyngty wadliwe oferty i nie mozna usung¢ ich wad,
b) w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postgpowania uniemozliwiajacg
zawarcie zgodnej z Projektem umowy,
¢} w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okreslonych w Regulaminie.

X Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczefi lub dokumentow:

1.
2.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig w formie pisemnej oraz pocztg elektroniczna.

Wszelki informacje dotyczace podjetych przez Zamawiajacego czynnosci beda przekazywane
wykonawcom za posrednictwem poczty elektronicznej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje droga elektroniczng kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zamawiajacy wymaga, w kazdym przypadku, potwierdzenia przez Wykonawcq
otrzymania wiadomosci, W przypadku braku takiego potwierdzenia przez Wykonawce, pomimo
wezwania przez Zamawiajgcego, domniemywa sig, iz pismo wysfane przez Zamawiajgcego na
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ostatni znany e-mail {podany przez Wykonawce w ztozonej ofercie), zostato doreczone w sposéb
umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z pismem.

4. Wykonawca powinien sprawdza¢ strong internetowg www.fundacja.lublin.pl - zaktadka ,Zapytania
ofertowe”, poniewaz bedg tam publikowane informacje zwigzane z niniejszym postgpowaniem.

X| Osoby do kontaktdéw:
Andrzej Goreczny- Kierownik projektu
Tel.: 516 283 460, e-maii: a.goreczny@fundacija.lublin.p!
Sylwia Parafiniuk — Specjalista ds. organizacyjnych

Tel.: 84 627 18 32, e-mail: s.parafiniuk@fundacja.lublin.pi

Xl Wykaz zatgcznikéw (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.fundagja.lublin.pl,

w zaktadce: Zapytania ofertowe):

Formularz oferty Wykonawcy.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postgpowaniu.

Oswiadczenie o braku powiazan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.

Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych

Whykaz - opis miejsca prowadzenia kursu oraz oplis posiadanego sprzetu i zaplecza technicznego

o wu bk WMo

Oryginat lub kopia wpisu potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem do rejestru instytucii
szkoleniowych  prowadzonego przez WUP wilasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucii
szkoleniowej.

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajqcego




