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FUNDACJA ROZWOJU LUBELSZCZYZNY

ul. Jozefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325 Lublin

tel.: (081) 710 19 00, fax: (081) 710 19 10
www.fundacja.lublin.pl; e-mail: sekretariat@fundacja.lublin.pl
REGON 430353642; NIP 712-016-65-05; KRS 0000027855

Lublin, dnia 24 sierpnia 2017 roku
L.dz.FRL/929/17
Znak sprawy: FRL/9/Pus/2017

Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie zaprasza osoby fizyczne do sktadania ofert na osobiste
przeprowadzenie w ramach personelu projektu® ustugi szkoleniowej.

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, realizujaca projekt ,Pracuje u siebie” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2014-2020, 0$ 9 — Rynek pracy, Dziatanie 9. 3 —
Rozwdj przedsiebiorczosci, wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zaprasza do przedstawienia oferty na osobiste przeprowadzenie ustugi
szkoleniowej w nastepujacym wymiarze dla poszczegélnych czesci zaméwienia:

I.  Szkolenie w Lublinie
Liczba godzin jednego szkolenia: 56 godzin (7 dni po 8 godzin)
Liczba szkolen: 1
taczny planowany wymiar wynosi 56 godzin.

Il. Szkolenie w tukowie
Liczba godzin jednego szkolenia: 56 godzin (7 dni po 8 godzin)
Liczba szkolen: 2
taczny planowany wymiar wynosi 112 godzin.

lll. Szkolenie w woj. Lubelskim (miejsce okreslone w terminie p6iniejszym)
Liczba godzin jednego szkolenia: 56 godzin (7 dni po 8 godzin)
Liczba szkolen: 2
taczny planowany wymiar wynosi 112 godzin.

Ustuga zostana objete 77 uczestniczki/uczestnicy projektu. Szkolenia odbywaé sie bedg w 14-17
osobowych grupach,

Czas trwania 1 godziny ustugi szkoleniowej wynosi 45 minut.

Wykonawca podaje cene brutto za jedng godzine realizacji ustugi.

W rozumieniu ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020"
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O Czes¢ 1 - Lublin (planowana liczba godzin: 56).
Wyb6r 1 trenera. Planowana liczba godzin szkolenia przypadajgca na trenera wynosi 56 godzin
(1 szkolenie x 56 godzin). Planowane miejsce $wiadczenia ustugi: Lublin.

1 Cze$é Il — tukéw (planowana liczba godzin: 112).
Wybdr 1 trenera. Planowana liczba godzin szkolenia przypadajgca na trenera wynosi 112 godzin
(2 szkolenia x 56 godzin). Planowane miejsce swiadczenia ustug: tukdw.

O Czesc Il — woj. Lubelskie - miejsce okreslone w terminie pdzniejszym (planowana liczba godzin:
112).
Wybér 1 trenera. Planowana liczba godzin szkolenia przypadajgca na trenera wynosi 112 godzin
(2 szkolenia x 56 godzin). Planowane miejsce $wiadczenia ustug: woj. Lubelskie - miejsce
okreslone zostanie w terminie pdZniejszym.

1 Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie wewnetrznego obowigzujacego w Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny,
Regulaminu udzielania zamoéwienn na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku realizacji
Projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zgodnie 1z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Il Opis przedmiotu zaméwienia: ‘
Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie 2 - 3 treneréw w celu przeprowadzenia 280 godzin ustug
szkoleniowych dla 77 uczestnikéw/-czek projektu.

Planowana liczba godzin na poszczegdlne czesci zapytania ofertowego wynosi: cze$¢ | - 56 godzin,
czesc Il - 112 godzin, cze$¢ Il - 112 godzin ustug szkoleniowych. taczna planowana liczba godzin na
wszystkie czesci wynosi 280 godzin.

(0 Czes¢ - Lublin (planowana liczba godzin: 56).
Wybér 1 trenera. Planowana liczba godzin szkolenia przypadajaca na trenera wynosi 56 godzin
(1 szkolenie x 56 godzin). Planowane miejsce $wiadczenia ustugi: Lublin.

(1 Cze$é Il — tukéw (planowana liczba godzin: 112).
Wybdr 1 trenera. Planowana liczba godzin szkolenia przypadajaca na trenera wynosi 112 godzin
(2 szkolenia x 56 godzin). Planowane miejsce $wiadczenia ustug: tukow.

O Czesé Hil — woj. Lubelskie - miejsce okre$lone w terminie pdiniejszym (planowana liczba godzin:
112).
Wybér 1 trenera. Planowana liczba godzin szkolenia przypadajgca na trenera wynosi 112 godzin
(2 szkolenia x 56 godzin). Planowane miejsce $wiadczenia ustug: woj. Lubelskie - miejsce
okreslone zostanie w terminie pdzniejszym.

Tematyka szkolenia:
e Administracyjne i prawne aspekty organizacji i prowadzenia przedsiebiorstwa:
- Zagadnienia dotyczace rejestracji firmy
- Zagadnienia podatkowe
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- Prawo pracy. Zarzadzanie zasobami ludzkimi

- Zasady ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych
e Zachowania rynkowe klientéw. Relacje z klientem
e Marketing, promocja, reklama
e Biznes plan
e Pozyskiwanie zewnetrznych zZrédet finansowania

Ustugi $wiadczone bedg dla uczestnikdw/czek projektu zamieszkatych na terenie powiatéw:
bialskiego, janowskiego, krasnickiego, lubartowskiego, lubelskiego, teczyriskiego, tukowskiego,
opolskiego, parczewskiego, putawskiego, radzyriskiego, ryckiego, $widnickiego oraz miast Biafa
Podlaska i Lublin.

Ustugi szkoleniowe wykonywane beda w okresie od 7 wrzesnia do 26 wrze$nia 2017 roku (czeéé | i lI
zamoéwienia) oraz w listopadzie 2017 roku (czes¢ Ill zamdéwienia) w godzinach 8.00-18.00, nie wiecej
niz 8 godzin dziennie, zgodnie z harmonogramem realizacji ustugi przygotowanym przez
Zamawiajgcego w uzgodnieniu z uczestnikami/czkami projektu i przedstawionym Wykonawcy, co
najmniej na trzy dni przed rozpoczgciem realizacji ustugi. Wykonawca bedzie zobowigzany
dostosowac sie do termindw zgtaszanych przez Zamawiajacego.

Wykonawca dopuszcza mozliwosci zmian w harmonogramie tylko z uzasadnionych powoddw lezacych
po stronie uczestnikéw/czek projektu, sity wyiszej, wydarzerr losowych niezaleznych od
Zamawiajgcego, uczestnikdw/czek projektu i Wykonawcy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do opracowania i przekazania Wykonawcy formularzy dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia szkolenia stuzgcych do potwierdzenia udziatu uczestnikéw/czek
projektu oraz zapewnia takze zaplecze lokalowe.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikéw, terminu i miejsca realizacji ustug
w zalezno$ci od przebiegu procesu rekrutacji uczestnikdéw/czek do projektu.

Zamawiajagcy zastrzega mozliwos$¢ zmiany liczby godzin planowanego szkolenia w przypadku zmiany
liczby uczestnikdéw/czek projektu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu -
Spoéjnosci na lata 2014-2020 — zamdwienia uzupetniajacego, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartoéci zamdwienia okreélonego w umowie zawartej z wykonawcg, o ile to zamdwienie jest zgodne
z przedmiotem zamdwienia podstawowego.

Wymagania dotyczace realizacji ustug:

1. Wykonawca powinien prowadzi¢ usfugi w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym, tj. wedtug
uzgodnionego harmonogramu. Harmonogram moze ulega¢é modyfikacji w zaleznosci od
wynikajacych na biezgco potrzeb.

2. Wykonawca powinien prowadzi¢ dostarczong przez Zamawiajagcego dokumentacje ustug
szkoleniowych.

3.  Wykonawca powinien prowadzi¢ ewidencje godzin i zadar realizowanych w ramach projektu.
taczne zaangaZowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektéw finansowych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowych z innych Zrédef, w tym $rodkéw
witasnych i innych podmiotéw nie przekracza 276 godzin miesiecznie.

Projekt ,Pracuje u siebie” wspétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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4, Wykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg ustugi (dojazd, nocleg, wyzywienie itp.).
5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ naliczania kar umownych za odstgpienie od realizacji
umowy oraz za realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

Il Nazwa i kod okre$lone we Wspoélnym Stowniku Zamoéwien:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego

IV Termin wykonania zamdéwienia:

Planowany termin realizacji ustug:

Ustugi szkoleniowe wykonywane bedg w okresie od 7 wrzesnia do 26 wrzesnia 2017 roku (cze$é 1i Il
zamodwienia) oraz w listopadzie 2017 roku (cze$é¢ 11l zamdwienia).

Szczegbtowy harmonogram ustug zostanie przedstawiony przez Zamawiajacego po rozstrzyghieciu
postepowania i zrekrutowaniu uczestnikdw projektu.

Zamawiajacy zastrzega mozliwoéé zmiany liczby uczestnikdw, terminu i miejsca realizacji ustug
w zaleznoéci od przebiegu procesu rekrutacji uczestnikow do projektu oraz zmiany liczby godzin
szkolenia i doradztwa grupowego.

V Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizsze kryteria:

1. Posiadajg wyksztatcenie wyzsze (ocena na podstawie kserokopii dyplomu).

2. posiadajg min. 200 godzin lub 2 lata do$wiadczenia zawodowego (w okresie 3 ostatnich lat)
zwigzanego ze S$wiadczeniem ustug szkoleniowych w zakresie zgodnym z przedmiotem
zaméwienia (ocena na podstawie Zatacznika nr 2).

3. Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonywania zadan okre$lonych w Opisie
Przedmiotu Zamowienia (ocena na podstawie Zatgcznika nr 4).

4. Nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym (ocena na podstawie Zatacznika
nr5).

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia stanowigce zataczniki do niniejszego
zapytania.

Oferty Wykonawcéw, ktérzy nie przedtozg wymaganych dokumentéw i oswiadczeri stanowigcych
zataczniki do niniejszego zapytania zostang uznane za niewazne i nie bedg podiegaty ocenie.

VI Informacje o wykluczeniu:

1. Z zamdwienia wykluczone sg osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych w realizacji
Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie.

2. Z udziatu w postepowaniu wytgczone sg osoby, ktére powigzane s z Zamawiajgcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

Projekt ,Pracuje u siebie” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawce dokumenty i oswiadczenia stanowigce zatgczniki do niniejszego
zapytania.

Oferty Wykonawcdw, ktdérzy nie przedioza wymaganych dokumentéw i oswiadczen stanowigcych
zatgczniki do niniejszego zapytania zostang uznane za hiewazne i nie bedg podlegaty ocenie.

VIl Ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz badanie ofert
1. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
1) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
2) jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
3) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
4) Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,
5) zostata ztozona po uptywie wyznaczonego terminu,
6) formularz oferty i wymagane zafgczniki zostaty podpisane przez osobe/osoby nieuprawnione,
7) zawierajaca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.
Z tytut odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

2. Badanie oferty:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji spetnienia warunkéw
udziatu w postepowaniu lub zgodnosci oferowanego przedmiotu zamdwienia z wymaganiami
Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé wzywania Wykonawcdw do ztozenia wyjasnien
lub przedtozenia dokumentdw oraz sktadania wyjasnien, przedktadania dodatkowych dokumentéw
przez Wykonawcéw drogg mailowa.

VIII Kryteria oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o nastepujace kryterium/kryteria:

1. Cena za 1 godzing brutto w zt - 60% (60 pkt.)
2. Doswiadczenie - 30% (30 pkt.)
3. Dodatkowe kursy/szkolenia podnoszace kwalifikacje - 10% (10 pkt.)

Ad. 1 Maksymalng ilo$é punktéw w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtarisza oferta
wedtug wzoru:
C minimalna
Cena= X 60
C oferty badanej

Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilo$é punktow.

Projekt ,Pracuje u siebie” wspéifinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Ad. 2 W ramach kryterium , doswiadczenie” Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty od 0 do 30 za
liczbe godzin przeprowadzonych szkoler w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia,
w ciggu ostatnich 3 lat liczone od daty ukazania sie niniejszego zapytania ofertowego.

Punkty liczone bedg wg wzoru, zgodnie z danymi przedstawionymi w zataczniku nr 2.
Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie zajeé

wymienionych w_Zatgczniku Nr 2 (kopii referencji lub uméw, potwierdzonych za zgodnoéé
z oryginatem przez Wykonawece).

Liczba godzin oferty ocenianej
Doswiadczenie = x30
(liczba godzin) Najwieksza liczba godzin wéréd nadestanych ofert

Ad. 3 W ramach kryterium ,, dodatkowe kursy/szkolenia podnoszgce kwalifikacje”. Zamawiajacy bedzie
przyznawat 10 punktéw za kursy/szkolenia/studia podyplomowe i ich zgodnoéé z przedmiotem
zamdwienia, w oparciu o zataczone dokumenty/dane zawarte w zatgczniku nr 3.

Wymagane jest dostarczenie kopii uzyskanych dyploméw/zaswiadczeri potwierdzonych za zgodno$é
z oryginatem. Wszystkie kserokopie dokumentéw dotaczone do oferty musza byé potwierdzone za
zgodnoé¢ z oryginatem oraz opatrzone podpisem Wykonawcy.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsze oferty, ktére uzyskajg najwyisza ilo$é punktdw w oparciu
o ustalone wyzej kryteria w ramach poszczegdlnych czgsci zapytania.

Jesli nie bgdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
oferty przedstawig taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje z Wykonawcami.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jaka Zamawiajagcy moze przeznaczyé na
realizacje zamdwienia, Zamawiajacy, moze podjaé negocjacje z wybranym zgodnie z zasada
konkurencyjnosci Wykonawca lub powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena jest
razgco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy p.z.p., w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartoéci
zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

IX Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamodwienie:
1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz ofert obejmujgcych tagcznie Czeéé |
i Cze$¢ Il zamowienia.
3. Oferte skfada sie w formie pisemnej wypetniajac ,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowiacy
Zatacznik nr 1.
4. Do oferty nalezy dotaczyé:
a) Wykaz - opis doswiadczenia w zakresie przedmiotu zaméwienia w ciggu ostatnich 3 lat liczone
od daty ukazania sie niniejszego zapytania ofertowego, stanowiacy Zatacznik nr 2,
b) zyciorys zawodowy z opisem doswiadczenia w prowadzeniu podobnych zaje¢ (max. 5 kartek,
wydruk dwustronny) stanowigcy Zatgcznik nr 3,
c) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcy Zatgcznik nr 4,

Projekt ,Pracuje u siebie” wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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d) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym stanowigcy
Zatacznik nr 5,

e) kopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie oraz
ewentualnie rekomendacje i referencje potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem, opatrzone
podpisem Wykonawcy.

5. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

6. Wszelkie zmiany w tekscie oferty {przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

7. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

8. Przed uptywem terminu sktfadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie
przed uptywem terminu skiadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami
odpowiednio ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE",

9. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X Forma, miejsce i termin skfadania ofert:

Oferta powinna by¢ ztozona (osobiscie/poczta/przesytkg kurierskg) do dnia 1 wrzesnia 2017 r. do
godziny 10.00 w formie pisemnej w Biurze projektu w Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie, ul.
Jozefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325 Lublin w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe
FRL/9/Pus/2017”.

W przypadku przystania oferty za posrednictwem poczty lub przesytki kurierskiej, za termin ztozenia
oferty przyjmuje sie termin wptywu oferty {przesytki) do Biura projektu Zamawiajacego na w/w adres.

Zamawiajacy hie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego oznakowania
koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacji oraz za przestanie/ztozenie
oferty w innym miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

XI Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli wystapig nastepujgce okolicznosci:
a) w postepowaniu wptynety wadliwe oferty i nie mozna usunaé ich wad,
b) w toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia wade postepowania
uniemozliwiajgcy zawarcie zgodnej z Projektem umowy,
c) w postepowaniu doszto do naruszenia zasad okreslonych w Regulaminie.

Xl Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentow:

1. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie w formie pisemnej oraz pocztg elektroniczng.

2. Wszelkie informacje dotyczace podjetych przez Zamawiajgcego czynnosci bedg przekazywane
wykonawcom za posrednictwem poczty elektronicznej.

3. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Zamawiajacy wymaga, w kazdym przypadku, potwierdzenia przez Wykonawce
otrzymania wiadomosci. W przypadku braku takiego potwierdzenia przez Wykonawce, pomimo
wezwania przez Zamawiajgcego, domniemywa sie, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego ha
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ostatni znany e-mail (podany przez Wykonawce w ztozonej ofercie), zostato doreczone w sposéb
umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z pismem.

Wykonawca powinien sprawdza¢ strone internetowg www.fundacja.lublin.pl - zaktadka
»Zapytania ofertowe”, poniewaz bedg tam publikowane informacje zwigzane z niniejszym
postepowaniem.

Xl Osoby do kontaktow:
Piotr Kowalewski — Koordynator projektu

tel.

: 516-283-334, e-mail: p.kowalewski@fundacja.lublin.pl

XIV Warunki zmiany umowy:

1.

oV kA ®WNE

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej
procedury wyboru wykonawcy zamowienia uzupelniajgcego w wysokosci 50% wartosci
zamoOwienia okre$lonego w umowie zawartej z Wykonawcg w nastepstwie niniejszego
postepowania, w przypadku wystapienia stosownych przestanek wskazanych w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
Zamawiajacy zastrzega sobie, iz liczba uczestnikow/czek projektu moze ulec zmniejszeniu. W
takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytultu
proporcjonalnego wykonania czeéci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w sytuacji, gdy nastapi
konieczno§¢ wprowadzenia zmian w wyniku zmiany wytycznych dotyczacych Regionalnego
Programu Operacyjnego lub wytycznych i zalecen Instytucji Po$redniczacej i Instytucji
Zarzadzajacej.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy z powodu:

zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym istotny wptyw na
realizacje przedmiotu umowy,

zmiany terminu realizacji zamowienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Zamawiajgcego,
zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajagca na harmonogram wykonania ustugi
objetej niniejszym zamdwieniem.

zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajgca ze zmiany w zakresie finansowania
projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci).

Wykaz zatacznikow (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.fundacja.lublin.pl,
w zaktadce: Zapytania ofertowe): ’
Formularz oferty Wykonawcy.

Wykaz - opis doswiadczenia w zakresie przeprowadzania szkolenia

Zyciorys zawodowy zawierajacy do$wiadczenia zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia.
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym.

Kopie dokumentéw (umoéw, referencji, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce) potwierdzajagcych przeprowadzenie wymienionych zaje¢ wymienionych w
Zatgczniku nr 2. ‘

Kopie uzyskanych dyploméw/zaswiadczen, poswiadczajgce posiadane wyksztatcenie/
uprawnienia (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Z powaZaniem, w imieniu Zamawiajgcego

FUNDAG JA {OZwoI0 LUBELSZCTYINY
ul. j6zefa Franczaka , Lalka” 43
20-325 Lublin /,
tel. 81710 19 00, fax 81710 19 10 dr
NIP 712-01-66-505, Regon 430353642

7 afzadu

enryk Lucjon

b
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Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego
Znak sprawy: FRL/9/Pus/2017

Formularz Oferty Wykonawcy

Imie i nazwisko/Nazwa

Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Adres do korespondencji:

Nr telefonu:

Adres e-mail:

PESEL/NIP:

skierowana do:

Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny
ul. J6zefa Franczaka ,Lalka”, 20-325 Lublin

Projekt ,Pracuje u siebie” RPLU.09.03.00-06-0153/16

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na osobiste przeprowadzenie w ramach personelu projektu’
ustug szkoleniowych i/lub ustug doradztwa grupowego, przedstawiam oferte cenowg’ za 1

godzine (45 min.):

0 Cze$¢l~-Lublin

Cena ofertowa brutto za 1 20dziNg .....coveveevvcveriiissverernreinonennnen Zf0tych,
(STOWNIE: it e s s brutto),
lub

0 Czesc Il — tukow
Cena ofertowa brutto za 1 g0dziNe ...cvevevir oo zfotych,

(STOWNIE: 1ottt rreire e s e s bbb s bbb bbb s brutto),

' W rozumieniu ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020"”

? Wykonawca podaje cene brutto za jedna godzine realizacji ustug. Cena obejmuje wszystkie nalezne podatki,
obcigzenia i koszty. Oferent bedacy osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty
musi uwzglednié koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez
Zamawiajacego.

Projekt ,, Pracuje u siebie” wspdlfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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[0 Czesé lll — woj. lubelskie

Cena ofertowa brutto za 1 80dziNng ........cuviviiviiiiiineseinseesenn, ztotych,

(STOWNIE! vttt ettt st s r e et are s st sestasseees brutto),

Zobowiazuje sie do wykonania zaméwienia w terminie od dnia podpisania umowy do 26 wrze$nia
2017 roku (Cze$¢ | i Czes¢ Il zamoéwienia) oraz do listopada 2017 roku (Cze$¢ Il zamdSwienia)

W  przypadku wyboru mojej oferty oraz podpisania umowy zobowigzania finansowe
Zamawiajgcego prosze Kierowac do ......ccccvvveeviiniiiiiiiiiiiinie s (podaé nazwe banku), nr konta
w terminie 30 dni, po przedtozeniu rachunku, nie wczeéniej niz 7 dni po otrzymaniu $rodkéw od
instytucji finansujgcej projekt.

..................................................................................

(czytelny podpis Wykonawcy)

Do oferty zatgczam:

1. Wykaz - opis do$wiadczenia zgodnego z przedmiotem zamoéwienia (Zataeznik nr 2).
Zyciorys zawodowy zawierajacy doswiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia w
2 jednobrzmigcych egzemplarzach (max. 5 kartek, wydruk dwustronny) (Zatacznik nr 3).

3. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 4).

4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powiazan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym
(zatacznik nr 5).

5. Kopie dokumentéw (umdw, referencji, potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem)
potwierdzajgcych przeprowadzenie godzin szkolenia wymienionych w Zatgczniku Nr 2.

6. Kopie uzyskanych dyplomoéw/zaswiadczen, poswiadczajace posiadane
wyksztatcenie/uprawnienia (potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem).

..................................................................................

(czytelny podpis Wykonawey)
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Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego
Znak sprawy: FRL/9/Pus/2017

Wykaz-opis do$wiadczenia w okresie ostatnich 3 lat
Zwiazanego z prowadzaniem szkolen w zakresie zgodnym z przedmiotem zamdwienia:

Lp.

Nazwa Pracodawcy /
Zleceniodawcy na '
zlecenie ktérego. -
-realizowane bylo
szkolenie

Okres realizacji

Liczba
zrealizowanych
- godzin ustug

Zakres / program szkoleri
szkoleniowych -

. skierowane

o :Do‘kbkgo; :

: bVIoézkole‘nig: ’

~ Nazwa/numer

| stkolen

okumentu

* Nalezy dodaé tyle wierszy, ile jest konieczne.

............................................................

......................

(czytelny podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego
Znak sprawy: FRL/9/Pus/2017

_ WZOR CV
ZYCIORYS ZAWODOWY

1. Nazwisko:

2. Imie:

3. Data urodzenia:
4. Narodowosé:

5. Wyksztalcenie

Instytucja Uzyskane stopnie lub dyplomy:
Data: od (miesigc / rok) do (miesigc / rok)

6. Znajomos¢ jezykdw obcych: Podaj stopien znajomosci w skali od 1 do 5 (1 bardzo dobry; 5
podstawowy)

Jezyk obcy Czytanie Mowa Pisanie

7. Inne umiejetnosci: (np. obstuga komputera, znajomos$¢ programéw itp.)
8. Obecne stanowisko:
9. Kluczowe kwallifikacje (zwigzane z przedmiotem zamdwienia):

10. Doswiadczenie zawodowe

Daty: od (m-c/rok) | Miejsce Firma Stanowisko Opis obowigzkdw

do (m-c/rok)

11. Inne ( np. publikacje, odbyte szkolenia, itp.)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. nr 101 poz. 926 ze zmianami).

......................................................................

miejscowos$¢, data podpis

Istnieje mozliwos¢ zalaczenia CV wg wlasnego wzoru pod warunkiem, ze zawiera dane jak w

niniejszym wzorze
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Zatgcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego
Znak sprawy: FRL/9/Pus/2017

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Ja NIZEJ POAPISANY/A covvv e er e s e e o$wiadczam co nastepuje:
(dane Wykonawcy)

1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu dotyczacym przeprowadzenia
szkolenia (znak sprawy FRL/9/Pus/2017)

2. Oéwiadczam, ze akceptuje wszystkie zapisy zapytania ofertowego o nr FRL/9/Pus/2017
i zapewniam:

a) nalezytg staranno$¢ i terminowo$¢ przy realizacji przedmiotu zamdwienia,

b) gotowo$¢ do zmiany termindw realizacji przedmiotu zamdwienia w przypadku
zaistnienia sity wyzszej badZ z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego

c) gotowo$é do negocjacji warunkéw wspétpracy na kazdym etapie postepowania,

d) gwarancje waznosci oferty przez 30 dni od daty jej ztozenia,

e) dyspozycyjnosé.

3. Os$wiadczam, ze zapoznatam/em sig z przedmiotem zamdwienia i nie wnoszg do niego zadnych
zastrzezen.

4, Oswiadczam, ze jestem/nie jestem* zatrudniony w instytucjach uczestniczacych w realizacji
Programu Operacyjnego na podstawie stosunku pracy. W przypadku zatrudnienia w ww.
instytucjach oéwiadczam, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.

5. Oéwiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie dla potrzeb postepowania dot. zapytania ofertowego nr FRL/9/Pus/2017
w projekcie ,Pracuje u siebie”, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002, nr 101, poz. 926 ze zm).”

..................................................

miejscowosé, data Czytelny podpis Wykonawcy

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 5 do Zapytania ofertowego
Znak sprawy: FRL/9/Pus/2017

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH | KAPITALOWYCH

Niniejszym o$wiadczam, ze (dane Wykonawcy)

nie podlega/nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sie o zamdwienie w ramach Projektu
...................................................................... z uwagi na powigzania kapitatowe lub osobowe z Fundacjg
Rozwoju Lubelszczyzny, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazar w jej imieniu oraz osobami
wykonujacymi w jej imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru dostawcy lub wykonawcy, nie wystepujg PoOmMIQUZY .....cccvvivicriiiniiiniiin /(nazwa
firmy) a Fundacjg Rozwoju Lubelszczyzny oraz powyzej wskazanymi osobami zadne wzajemne

powigzania, w szczegdlnosci polegajgce na:

e uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

e pefnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego Fundacji Rozwoju
Lubelszczyzny, prokurenta lub petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowos¢, data Czytelny podpis Wykonawcy
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