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Znak sprawy: FRL/3/SALA/OWES/2018
Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie-Partner Wiodacy realizujgca w partnerstwie z Grupa
Medialng ITM Sp. z 0.0. w Lublinie projekt ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie
chetmsko-zamojskim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
2014-2020, O$ Priorytetowa 11 Wigczenie spoteczne, Dziatanie 11.3 Ekonomia spoteczna,
wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na wynajem sali przystosowanej do prowadzenia
spotkania animacyjnego dla grupy $rednio 12 osobowej w Biatopolu.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia kalkulacji kosztéw wynajmu sali na spotkanie
animacyjne za 1 godzine (1 h=45 minut).

L.Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, na podstawie wewnetrznego obowigzujacego w Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny,
Regulaminu udzielania zamoéwieri na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku realizacji
Projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie] wramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie ustugi wynajmu sali przystosowanej do prowadzenia
spotkania animacyjnego dla grupy $r. 12 osobowej w Biatopolu w wymiarze 8 godzin w ramach
projektu ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spofecznej w subregionie chetmsko-zamojskim”,
wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

lll. Wymagania dotyczace wynajmu sali do przeprowadzenia spotkania animacyjnego:
1. Sala powinna by¢ przystosowana do prowadzenia spotkania dla grupy $r. 12-osobowe;j

jednorazowo plus animator w wymiarze 8 godzin (1 dzieri x 8 godzin) wyposazona w tawki lub
stoliki umozliwiajgce notowanie, krzesta.
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Sala musi spetnia¢ wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniu, w
ktorym bedzie prowadzone spotkanie. Standard — czyste $ciany, czysta podtoga/wyktadzina,
pomieszczenie z oknami, nieuszkodzone meble, wentylacja i ogrzewanie musi zapewnié¢
odpowiednig temperature stosownie do pory roku.

Sala powinna posiada¢ odpowiednie o$wietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz
calodobowego oswietlenia umozliwiajagcego swobodne i bezpieczne dia wzroku czytanie, a
zarazem mozliwos$¢ zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialne;.

Sala powinna mie¢ tatwy dostep do Zrodta pradu (gniazdka + przedtuzacz).

Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania 0s6b nie biorgcych udziatu w spotkaniu).

Sala powinna by¢ przystosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych — jesli w spotkaniu
beda braty udziat osoby z niepetnosprawnoscig wymagajgce takiego utatwienia.

Sala powinna posiada¢ bezptatny dostep do toalety dostosowanej do potrzeb oséb
niepetnosprawnych — jesli w spotkaniu beda braty udziat osoby z niepetnosprawnoscia
wymagajace takiego utatwienia.

Dostepnos¢ sali na 30 minut przed i po spotkaniu w celu roztozenia i ztozenia niezbednego
sprzetu i materiatéw przez animatora.

Wyposazenie sali w sprzet multimedialny niezbedny do przeprowadzenia spotkania
animacyjnego:

o laptop,

e projektor multimedialny,

e dostep do Internetu.

e  ekran lub biata (bardzo jasna) $ciana,

Zapewnienie osoby z obstugi do biezgcego rozwigzywania ewentualnych problemoéw ze
sprzetem.

Motzliwos$¢ przyklejenia lub umieszczenia w inny sposéb przy drzwiach wejSciowych (np. na
stojakach — zapewnia oferent), na drodze do sal i w sali plakatu, programu spotkania, itp.

W przypadku nie mozliwosci korzystania z wybranej sali z przyczyn losowych Wykonawca
powinien zapewni¢ w razie koniecznosci sale zastepcza o nie nizszym standardzie niz
wymieniony w przedmiocie zaméwienia.

Wynajmowane sale oraz budynki, w ktdérych sie znajduja, bedq oznakowane zgodnie z
zasadami RPO oraz w sposob, ktdry utatwi poruszanie sig, dotarcie do miejsca odbywania
spotkania uczestnikom, w tym osobom niepetnosprawnym jesli w spotkaniu bedg braty
udziat osoby niepetnosprawne wymagajace takiego utatwienia.

Wymagania dodatkowe (punktowane) zwigzane z wynajmem sali:

3.
4.

Zapewnienie pomieszczenia lub miejsca wyposazonego w stoliki, miejsca siedzace, gdzie
uczestnicy spotkania animacyjnego beda mogli skorzystac z goracych napoi oraz zjesé positek
podczas przerwy obiadowej i przerw kawowych.

Zapewnienie mozliwosci dowolnej aranzacji sali, tj. mozliwosci przestawiania i ustawienia
krzeset i stolikow.

Zapewnienie dostepu do bezptatnego parkingu przy budynku w ktérym znajduje sie sala.
Zapewnienie miejsca do przechowywania odziezy wierzchniej.

Wynajmowane sale oraz budynki, w ktdrych sie znajduja, beda oznakowane zgodnie z zasadami RPO
oraz w sposéb, ktéry utatwi poruszanie sie, dotarcie do miejsca odbywania uczestnikom spotkania
animacyjnego, w tym osobom niepetnosprawnym jesli w spotkaniu bedg braty udziat osoby
niepetnosprawne wymagajgce takiego utatwienia.
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Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby osdb i/lub miejsca realizacji ustug w zaleznoici od
wynikow przebiegu procesu rekrutacji uczestnikéw na spotkanie animacyjne.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zamoéwier publicznych uzupetniajacych, w wysokosci nieprzekraczajacej 50%
wartosci zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamdwienia publicznego podstawowego.

IV. Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien:

70220000-9 - Ustugi najmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
V. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia:

Termin wykonania zaméwienia: 12.03.2018 r. w Biatopolu.

Wykonanie zaméwienia bedzie odbywato sie zgodnie z harmonogramem okreslonym éciéle przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega, iz w razie przedtuiajgcego sie procesu rekrutacji lub innej przyczyny
niezaleznej od Zamawiajagcego motzliwa jest zmiana terminu realizacji spotkania animacyjnego,
miejsca jego realizacji oraz liczby uczestnikéw z jednoczesnym zachowaniem pozostatych warunkéw
ztozonej oferty.

VI. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

W postgpowaniu moga wzigc udziat Dostawcy/Wykonawcy, ktdrzy spetniajg poniisze kryteria:

1. uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, (ocena na podstawie Zatacznika nr 2).

2. znajdujacy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia,
{ocena na podstawie Zatgcznika nr 2).

3. posiadajacy doswiadczenie w realizacji dostaw bedacych przedmiotem zamdwienia,

(ocena na podstawie Zatgcznika nr 2).

4. dysponujacy sprzetem i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia (ocena na podstawie
Zatacznika nr 2).

5. nie sq powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (ocena na podstawie Zatgcznika nr
3). Przez powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z
przygotowaniem iprzeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Vil. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o
nastepujace kryterium/kryteria:

1. Cena-80% {80 pkt.)
2. Wymagania dodatkowe — 20% (20 pkt.)

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktéw w ramach kryterium ,cena” (cena brutto) otrzyma najtansza oferta
wedtug wzoru:

C minimalna

C oferty badanej
Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizszg ilosé punktow.

Ad. 2 W ramach kryterium ,, dodatkowe wymagania” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty od 5 do
20 za spetnienie dodatkowych wymagan w nastepujacy sposob:

e zapewnienie pomieszczenia lub miejsca wyposazonego w stoliki, miejsca siedzgce, gdzie
uczestnicy spotkania bedg mogli skorzysta¢ z goracych napoi oraz zjes¢ positek podczas
przerwy obiadowej i przerw kawowych -5 pkt.

e zapewnienie mozliwosci dowolnej aranzacji sali, tj. mozliwosci przestawiania i ustawienia
krzeset i stolikow — 5 pkt.

* zapewnienie dostepu do bezpfatnego parkingu przy budynku w ktérym znajduje sie sala -
Spkt.

e zapewnienie miejsca do przechowywania odziezy wierzchniej — 5 pkt.

Ocena w zakresie kryterium ,,dodatkowe wymagania” dokonana zostanie na podstawie o$wiadczenia
ztozonego przez Wykonawce zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.

Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilo$¢ punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jesli zaproponowana cena jest
razgco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy PZP, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Odrzucenie oferty bedzie
mozliwe po przedstawieniu wyjasnien przez wykonawce.

VIIl. Ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu oraz badanie ofert:

1. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawce dokumenty i os$wiadczenia stanowigce zataczniki do
niniejszego zapytania.
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Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:

»spefnia — nie spetnia”. W razie watpliwosci co do informacji zawartych w ofercie,

Zamawiajacy wystapi do Wykonawcy z zgdaniem ich wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie

mogg powodowac zmiany ztozonej oferty.

Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferte jeieli:

¢ jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

o gdy Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

e zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e zostafa ztozona po uptywie wyznaczonego terminu,

» jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

o formularz oferty i wymagane =zataczniki zostaty podpisane przez osobe/osoby
nieuprawnione,

e zawierajgcq btedy niebedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi,

» Wykonaweca nie ztozyt wyjasniert dotyczacych tresci ztozonych ofert badz ich uzupetnieri w
wyznaczonym terminie.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem

Zamawiajacego.

Badanie oferty:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 23da¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub przedtozenia dodatkowych dokumentéw w celu

weryfikacji spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub zgodnosci oferowanego

przedmiotu zamoéwienia z wymaganiami Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé

wzywania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien lub przedtozenia dokumentéw oraz sktadania

wyjasnien, przedktadania dodatkowych dokumentdw przez Wykonawcow droga mailows.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert:

W odpowiedzi na zamdwienie:

1.

o sw

% N

Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajac ,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowigcy

Zatacznik nr 1.

Do oferty nalezy dotgczyc¢:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcy Zatgcznik nr 2,

b) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym stanowiacy
Zatgcznik nr 3,

¢} oswiadczenie o spetnieniu wymagar dodatkowych- Zatgcznik nr 4,

Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane

lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy oraz zataczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moize wprowadzi¢ zmiany do zlozonej

oferty lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny byé doreczone Zamawiajgcemu na

piémie przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub

wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie

wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzaé jakichkolwiek zmian w tresci oferty po

uptywie terminu skladania ofert.
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10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. Forma, miejsce i termin sktadania ofert:

Oferta powinna by¢ ztozona (osobiscie/poczta/przesytkg kurierskg) do dnia 9 marca 2018 r. do
godziny 10.00 w formie pisemnej, w biurze Osrodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Zamosciu, ul.

Pereca 2, pok. 7, 22-400 Zamos$¢, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe nr FRL/3/
SALA/OWES/2018 ”.

W przypadku przystania oferty za posrednictwem poczty lub przesytki kurierskiej, za termin ziozenia
oferty przyjmuje sie termin wptywu oferty (przesytki) do biura OWES w Zamosciu na w/w adres.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego oznakowania
koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacji oraz za przestanie/ztozenie
oferty w innym miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Xl. Osoby do kontaktow:

Marian Gil — Animator

tel.: 84 627 11 81 lub 84 627 11 91

e-mail: m.gil@fundacja.lublin.pl

Edyta Gajewska ~ Doradca przedsiebiorczosci spotecznej
tel.: 82 5632429

e-mail: chelm@fundacija.lublin.pl

XIl. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym
zapytaniem ofertowym.

2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy wezwie niezwtocznie wybranych
Oferentéw do zawarcia umowy. Jesli w terminie 30 dni od wezwania do podpisania umowy
Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajacy uzna, iz odméwit on podpisania umowy i wéwczas
moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod
warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

3. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie modgt wybraé¢ najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
ztozone oferty w wyniku oceny otrzymaty te samg liczbe punktéw, Zamawiajacy
przeprowadzi negocjacje cenowe z Wykonawcami.

4. Wykonawcy nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jaka Zamawiajacy moie
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, Zamawiajgcy, moze podjgé negocjacje z wybranym
zgodnie z zasada konkurencyjnosci Wykonawca lub powtdrzyé postepowanie w trybie zasady
konkurencyjnosci.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw za posrednictwem
poczty elektronicznej lub Poczty Polskiej lub przesytki kurierskiej lub telefonicznie.
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XIIl. Warunki zmiany umowy:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny. Zamawiajacy uniewaznieni postepowanie, jezeli w
toku postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postepowania
uniemozliwiajgcq zawarcie zgodnej z Projektem umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej
procedury wyboru wykonawcy zamdwienia uzupetniajacego w wysokosci 50% wartosci
zamowienia okreélonego w umowie zawartej z Wykonawcg w nastgpstwie niniejszego
postepowania, w przypadku wystapienia stosownych przestanek wskazanych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢é dokonywania istotnych zmian postanowieri umowy z
powodu:

zmiany powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majacym istotny wptyw na
realizacje przedmiotu umowy,

zmiany terminu realizacji zamdwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od
Zamawiajgcego,

zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajaca na harmonogram wykonania ustugi
objetej niniejszym zamdwieniem,

zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajaca ze zmiany w zakresie finansowania
projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci).

Zmiany zostana wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatacznikow do
umowy.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia.

XIV. Wykaz zatgcznikow:

il ol

Formularz oferty Wykonawcy — Zatacznik nr 1.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu — Zatacznik nr 2 .
Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym — Zatgcznik nr 3.
Oéwiadczenie o spetnieniu wymagarn dodatkowych — Zatacznik nr 4.
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