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Lublin, dnia 15 maja 2019 roku
L.dz. FRL/142/19

Znak sprawy: FRL/18/SALA/OWES/2019

Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie-Partner Wiodacy realizujgca w partnerstwie z Grupa
Medialng ITM Sp. z 0.0. w Lublinie projekt ,,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie
chetmsko-zamojskim” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego
2014-2020, 0% Priorytetowa 11 Wtaczenie spofeczne, Dziatanie 11.3 Ekonomia spoteczna,
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na wynajem sali przystosowanej do prowadzenia
spotkania animacyjnego, warsztatéw animacyjnych dla grupy inicjatywnej, szkolenia »Spotdzielnia
socjalna - jak to zrobi¢?” i doradztwa grupowego dla uczestnikéw projektu w Hrubieszowie.

Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia kalkulacji kosztow najmu sali na spotkanie
animacyjne/ warsztaty animacyjne/szkolenie (1h=45 minut) oraz na doradztwo (1h=60 minut).

I. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady
konkurencyjnoéci, na podstawie wewngtrznego obowigzujacego w Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny,
Regulaminu udzielania zaméwier na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku realizacji
Projektéw wspotfinansowanych ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spofecznego, zgodnie z zasada konkurencyjnoéci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnoéci  wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie ustugi wynajmu sali przystosowanej do prowadzenia
spotkania animacyjnego, warsztatéw animacyjnych dla grup inicjatywnych, szkolenia »Spotdzielnia
socjalna - jak to zrobi¢?” i doradztwa grupowego dla uczestnikéw projektu w Hrubieszowie, w
ramach projektu ,Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej w subregionie chetmsko-zamojskim”,
wspotfinansowanego ze érodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lu belskiego na lata 2014-2020,

* sala do prowadzenia spotkania animacyjnego dla grupy $rednio 12-osobowe;j:
1 spotkanie x 8 godzin x 1 dzieri — tacznie 8 godz.

® sala do prowadzenia warsztatéw animacyjnych dla grupy $rednio 12-osobowej:
1 warsztat x 6 godzin x 1 dzien —tacznie 6 godzin.
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* salado prowadzenia szkolenia:
1 grupa x 8 godzin x 5 dni - tacznie 40 godsz.
* sala do prowadzenia doradztwa grupowego:
1 grupa x 8 godzin x 5 dni - tacznie 40 goda.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sali dla grupy srednio 12 osobowej plus animator (1
godzina=45 minut) podczas spotkania animacyjnego/ warsztatéw animacyjnych oraz dla grupy
srednio 10 osobowej plus trener na szkolenie ,Spétdzielnia socjalna - jak to zrobi¢?” (1 godzina=45
minut) i na doradztwo grupowe (1 godzina = 60 minut) podczas kazdego dnia szkolenia/doradztwa
grupowego.

lll. Wymagania dotyczace wynajmu sali do przeprowadzenia spotkania/ warsztatow/ szkolenia/
doradztwa grupowego:

1. Sala powinna by¢ przystosowana do prowadzenia spotkania animacyjnego/ warsztatéw
animacyjnych dla grup $r. 12-osobowych jednorazowo plus animator oraz do prowadzenia
szkolenia/ doradztwa dla grupy S$r. 10-osobowej i trenera/ doradcy jednorazowo,
wyposazona w tawki lub stoliki umozliwiajace notowanie, krzesta.

2. Sala musi spetnia¢ Wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane pomieszczeniu, w
ktérym bedzie prowadzone zajgcia. Standard — czyste sciany, czysta podtoga/wyktadzina,
pomieszczenie z oknami, nieuszkodzone meble, wentylacja i ogrzewanie musi zapewnic
odpowiednia temperature stosownie do pory roku.

3. Sala powinna posiada¢ odpowiednie oéwietlenie: dostep swiatta dziennego oraz
catodobowego oswietlenia umozliwiajacego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a
zarazem mozliwos¢ zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialne;j.

4. Sala powinna mie¢ tatwy dostep do Zrédta pradu (gniazdka + przedtuzacz).

5. Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania oséb nie bioracych udziatu w szkoleniu/ doradztwie).

6. Sala powinna by¢ przystosowana do potrzeb osob niepetnosprawnych — jesdli w spotkaniu/
warsztatach/  szkoleniu/ doradztwie grupowym bedg braty udziat osoby z
niepetnosprawnoscia wymagajace takiego utatwienia.

7. Sala powinna posiada¢ bezptatny dostep do toalety dostosowane] do potrzeb osdb
niepetnosprawnych - jesli w szkoleniu/ doradztwie grupowym beda braty udziat osoby z
niepetnosprawnoscia Wymagajgce takiego utatwienia.

8. Dostepnos¢ sali na 30 minut przed i po spotkaniu/ warsztatach/ szkoleniu/ doradztwie
grupowym w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu i materiatéw przez trenera/
doradce.

9. Wyposazenie sali w sprzgt multimedialny niezbedny do przeprowadzenia spotkania/
warsztatéw/ szkolenia/ doradztwa grupowego:

* projektor multimedialny,
* dostep do Internetu.
® ekran lub biata (bardzo jasna) sciana,

10. Zapewnienie osoby z obstugi do bieiacego rozwigzywania ewentualnych probleméw ze
sprzetem.

11. Moiliwos¢ przyklejenia lub umieszczenia w inny sposéb przy drzwiach wejéciowych (np. na
stojakach - zapewnia oferent), na drodze do sal i w sali plakatu, programu spotkania/
warsztatéw/ szkolenia/ doradztwa itp.

12. W przypadku nie mozliwosci korzystania z wybranej sali z przyczyn losowych Wykonawca
powinien zapewni¢ w razie koniecznosci sale zastepcza o nie nizszym standardzie niz
wymieniony w przedmiocie zaméwienia.
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13. Wynajmowane sale oraz budynki, w ktdrych sig znajduja, beda oznakowane zgodnie z
zasadami RPO oraz w sposéb, ktéry utatwi poruszanie sie, dotarcie do miejsca odbywania
zajec uczestnikom projektu, w tym osobom niepetnosprawnym jesli w zajeciach beda braty
udziat osoby niepetnosprawne wymagajace takiego utatwienia.

Wymagania dodatkowe (punktowane) Zwigzane z wynajmem sali:

1. Zapewnienie pomieszczenia lub miejsca Wyposazonego w stoliki, miejsca siedzgce, gdzie
uczestnicy spotkania/ warsztatéw/ szkolenia/ doradztwa grupowego beda mogli skorzystac z
goracych napoi oraz zjeéé positek podczas przerwy obiadowej i przerw kawowych.

2. Zapewnienie mozliwoéci dowolnej aranzacji sali, tj. mozliwosci przestawiania i ustawienia
krzeset i stolikéw.

3. Zapewnienije dostepu do bezptatnego parkingu przy budynku w ktérym znajduje sie sala.

4. Zapewnienie miejsca do przechowywania odziezy wierzchniej.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany liczby 0séb i/lub miejsca realizacji ustug w zaleznoéci od
wynikéw przebiegu procesu rekrutacji uczestnikéw do projektu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci zaméwier publicznych uzupetniajacych, w wysokoéci nieprzekraczajgcej 50%
wartosci zaméwienia publicznego okreélonej w umowie zawartej z wykonaweg, o ile te zaméwienia
publiczne sa zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego.

IV. Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien:

70220000-9 - Ustugi najmu lub leasingu nieruchomoséci innych niz mieszkalne
V. Termin i miejsce wykonania Zamowienia:

Planowany termin wykonania zamdwienia: maj - lipiec 2019 r.

Wykonanie zamdéwienia bedzie odbywato sie zgodnie z harmonogramem okreslonym $ciéle przez
Zamawiajgcego.

warunkéw ztozonej oferty.
V1. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Dostawcy/Wykonawcy, ktorzy spetniaja ponizsze kryteria:

1. uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym (ocena na podstawie Zatgcznika nr 2).

2. znajdujgcy sie w Sytuacji ekonomiczne;j i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia
(ocena na podstawie Zatacznika nr 2).

3. posiadajacy doswiadczenie w realizacji ustug bedacych przedmiotem zamowienia (ocena na
podstawie Zatgcznika nr 2).

4. dysponujacy sprzetem i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia (ocena na podstawie
Zafacznika nr 2).
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5. nie s3 powigzani 0sobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym (ocena na podstawie Zatacznika nr
3). Przez powigzania kapitatowe |ub osobowe rozumie sie wzajemne Powigzania miedzy
Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnoéci Zwigzane z
Przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawey a Wykonawcg,
polegajgce w szczegoInosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji  cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w Zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku Przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru ofert najkorzystniejszych w oparciu o
nastgpujace kryterium/kryteria:

1. Cena-80% (80 pkt.)
2. Wymagania dodatkowe — 20% (20 pkt.)

Ad. 1. Maksymalng iloé¢ punktéw w ramach kryterium »cena” (cena brutto) otrzyma najtanisza oferta
wedtug wzoru:

C minimalna

C oferty badane;j
Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizszg ilo$é punktéw.

Ad. 2 W ramach kryterium ,, dodatkowe Wymagania” Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty od 5 do
20 za spetnienie dodatkowych Wymagan w nastepujacy sposéb:

* Zapewnienie pomieszczenia lub miejsca wyposazonego w stoliki, miejsca siedzace, gdzie
uczestnicy spotkania/ warsztatéw/ szkolenia/ doradztwa grupowego beda mogli skorzysta¢ z

krzeset i stolikéw — 5 pkt.

* Zapewnienie dostepu do bezptatnego parkingu przy budynku w ktérym znajduje sie sala -
Spkt.

* zapewnienie miejsca do przechowywania odziezy wierzchniej -5 pkt.

Ocena w zakresie kryterium ,dodatkowe Wymagania” dokonana zostanie na podstawie o$wiadczenia
ztozonego przez Wykonawce zgodnie z zatacznikiem nr 4 do zapytania ofertowego.
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Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, ktéra uzyska najwyiszy iloé¢ punktéw w oparciu o
ustalone wyzej kryteria.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawecy, jesli Zaproponowana cena jest
razaco niska w rozumieniu art. 90 yst. 1 ustawy PZP, w szczegdinosci jest nizsza 0 30% od wartocci

zamoOwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich Ztozonych ofert. Odrzucenie oferty bedzie
mozliwe po przedstawieniu Wyjasnien przez wykonawce.

1. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przediozone przez Wykonawce dokumenty i oéwiadczenia stanowigce zataczniki do
niniejszego zapytania.

2. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
»Spetnia - nie spetnia”. w razie watpliwoéci co do informacji zawartych w ofercie,
Zamawiajacy wystapi do Wykonawcy z z3daniem ich wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie
MOgq powodowac zmiany ztozonej oferty.

3. Odrzucenie oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

* jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

¢ gdy Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu,

® Zzawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

* 2ostata ztozona po uptywie Wyznaczonego terminu,

* jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

* formularz oferty i wymagane zataczniki - zostaty podpisane przez osobe/osoby
nieuprawnione,

* Zzawierajgca btedy niebgdace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi,

* Wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych ofert bads ich uzupetnied w
wyznaczonym terminie,

4. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem
Zamawiajacego.

5. Badanie oferty:

IX. Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamdéwienie:

1. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajac , Formularz Oferty Wykonawcy” stanowigcy

Zatacznik nr 1.
2. Do oferty nalezy dotaczyé:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu stanowigcy Zatacznik nr 2,
b) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym stanowigcy

Zatacznik nr 3,
¢) oswiadczenie o spetnieniu wymagan dodatkowych- Zatacznik nr 4,

3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.
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4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych,

6. Wszelkie Zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, Poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane
lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie beda uwzgledniane.

7. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

8. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej

oferty lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone Zamawiajagcemu na
pismie przed uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie 0 wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu winno by¢ oznakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie
wyrazami odpowiednio »ZMIANA” |ub +WYCOFANIE”.

9. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. Forma, miejsce i termin sktadania ofert:

Oferta powinna by¢ ztoiona (osobis’cie/poczta/przesyfka kurierskg) do dnia 23 maja 2019 r. do
godziny 12.00 w formie pisemnej, w biurze Oérodka Wsparcia Ekonomii Spotecznej w Zamosciu, ul.
Pereca 2, pok. 7, 22-400 Zamosé, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe nr
FRL/18/SALA/0WES/2019 k

W przypadku przystania oferty za posrednictwem poczty lub przesytki kurierskiej, za termin ztozenia
oferty przyjmuje sig termin wptywu oferty (przesytki) do biura OWES w Zamoéciu na w/w adres.

XI. Osoby do kontaktéw:

Marian Gil = Animator

tel.: 84 627 11 81 lub 84 627 1191

e-mail: m.gil@fundacja.lublin.pl

Edyta Gajewska — Doradca Przedsiebiorczogci Spotecznej
tel.: 82 5632429

e-mail: &.gajewska@fundacja.lublin.pl

XIl. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym
Zapytaniem ofertowym.
2. Po wyborze najkorzystniejszych ofert Zamawiajagcy wezwie niezwtocznie wybranych

Oferent nie zawrze umowy, Zamawiajacy uzna, iz odméwit on podpisania umowy i wowczas
moze zawrze¢ umoweg z Oferentem, ktdrego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod
warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

3. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt wybra¢ najkorzystniejsze; oferty ze wzgledu na to, ze
Ztozone oferty w wyniku oceny otrzymaty te sama liczbe punktdw, Zamawiajacy
Przeprowadzi negocjacje cenowe z Wykonawcami.

4. Wykonawcy nie mogg zaoferowacé cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
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rynkowymi okreélonymi w dokumentacji konkursowej, Zamawiajacy, moze podja¢ negocjacje
Z wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnoici Wykonawcg lub Powtdrzy¢ postepowanie w
trybie zasady konkurencyjnoéci,

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcdw za posrednictwem
poczty elektronicznej lub Poczty Polskiej lub przesytki kurierskiej lub telefonicznie.

XII. Warunki Zmiany umowy:

1. Zamawiajgcy Zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postgpowania bez podania przyczyny. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli w toku
postgpowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postgpowania uniemozliwiajaca
zawarcie zgodnej z Projektem umowy.

2 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszyu Spdjnosci na lata 2014-
2020.
4. Zamawiajacy przewiduje mozliwoé¢ dokonywania istotnych zmian postanowieri umowy z
powodu:
* zmiany powszechnie obowigzujacych Przepisow prawa w zakresje majacym istotny wplyw
na realizacje przedmiotu umowy,
* zZmiany terminu realizacji zamdéwienia z Przyczyn obiektywnych, niezaleznych od
Zamawiajgcego,
* Zmiany harmonogramu realizacji projektu wplywajaca na harmonogram wykonania ustugi
objetej niniejszym zamdéwieniem,
* zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajgca ze zmiany w zakresie finansowania
projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci).
5. Zmiany Zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatacznikéw do
umowy.
6. Kaida ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu Wypowiedzenia.

Zamawiajacy informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, ul. J6zefa
Franczaka ,lalka” 43, 20-325 Lublin, tel.: (081) 710 19 00, fax: (081) 710 19 10, e-mail:
sekretariat@fundacia.lubrin.Dl

" kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny:
sekretariat@fundacia.lublin.nl;

* Pani/Pana dane osobowe Przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia nr FRL/18/SALA/OWES/2019
prowadzonym w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci.
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zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 yst. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2017 F. poz. 1579 i 2018), dalej , ustawa
Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, prze; okres 10 lat od dnia zakoriczenia
Postepowania o udzielenie zamowienia;

* obowigzek podania Przez Panig/Pana danych 0sobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, Zwigzanym z udziatem w
postgpowaniu o udzielenije zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
Zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  posiada Pani/Pan:
~ napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
~ DNapodstawie art. 16 RODO Prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;
~ Na podstawie art. 18 RODO Prawo igdania od administratora ograniczenia przetwarzania

XV. Wykaz zatacznikéw:

Formularz oferty Wykonawcy — Zatacznik nr1 .
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziaty W postepowaniu — Zatacznik nr 2 .
Oswiadczenie o braky Powigzan osobowych kapitatowych z Zamawiajgcym — Zatacznik nr 3.
Oswiadczenie o spetnieniu wymagari dodatkowych = Zatacznik nr 4.
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Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nje moze skutkowac¢ Zmianq wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac

integralnosci protokoty oraz Jego zatgcznikdw,

przetwarzania nie ma zastoso wania w odniesieniu do przechowywania, w cely
Zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w cely ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesy publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego
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