Fundusze ' ; . :
. _: Rzeczpospolita BB lubelskie Unia Europejska
ﬁ 5’;’;?5 :ZI:;E;::W i Polska - quk\ljya‘e! Europejskd Fundusz Spoleczay

FUNDACIA ROZWOJU LUBELSZCZYZNY
ul, J6zefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325 Lublin
tel.: {081) 710 19 00, fax: (081) 71019 10

www.fundacija.lublin.pl; e-mail: sekretariat@fundacja.lublin.pl
REGON 430353642; NIP 712-01-66-505; KRS 0000027855

Lublin, dnia 19 grudnia 2019 roku
L.dz.FRL/286/19

Zapytanie ofertowe nr FRL/3/PUSII/2019/K

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie realizujaca projekt ,Pracuje u siebie II” nr projektu:
RPLU.09.03.00-06-0057/18-00 wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 0§
priorytetowa 9 RYNEK PRACY, Dzialanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci, zaprasza do przedstawienia
oferty na przeprowadzenie ustug indywidualnego doradztwa specjalistycznego, w podziale na
czesci:

O czgsé | Lublin =702 godziny,

[1  czesé Il Zamosé ~ 468 godzin,

0 czesé lil Chetm — 468 godzin.

Ustuga indywidualnego doradztwa specjalistycznego realizowana bedzie w wymiarze 18 godzin/1
uczestnika projektu przez okres pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (przez
pierwsze 3 miesigce po 3 godziny/osobe/miesigc, a przez kolejnych 9 miesiecy po 1
godzinie/osobe/miesigc). Czas trwania 1 godziny ustugi indywidualnego doradztwa specjalistycznego
wynosi 60 minut.

Wykonawca podaje cene brutto za jedna godzine realizacil ustugi.

| Tryb udzielenia zamdéwienia;

Postgpowanie prowadzone Jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnoécl
okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci na lata 2014-
2020,

Il Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wylonienie 3 doradcéw w celu przeprowadzenia facznie 1638 godzin
ustug indywidualnego doradztwa specjalistycznego w zakresie efektywnego wydatkowania i
rozliczania otrzymanych $rodkéw (dotacjl | wsparcia pomostowego) oraz biezacych probleméw
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze] dla 91 uczestnikdéw/czek projektu, ktére
otrzymaty wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej.

Planowana liczba godzin na poszczegdine czesci zapytania ofertowego wynosi: czeéé | - 702 godzin,
czgs¢ Il - 468 godzin, czedc 11l - 468 godzin Indywidualnego doradztwa specjalistycznego. taczna
planowana liczba godzin na wszystkie czeéci wynosi 1638 godzin,
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0 Czesé | - Lublin (planowana liczha godzin: 702).

Planowane terminy doradztwa: dla 1 grupy uczestnikdéw: marzec 2020 r-luty 2021 r, dla 2 grupy
uczestnikéw: lipiec 2020 r. — czerwiec 2021 r, dla 3 grupy uczestnikow: paZdziernik 2020 r. — wrzesie
2024

Planowana liczba godzin indywidualnego doradztwa specjalistycznego przypadajaca na doradce
wynosi 702 godziny (39 uczestnikdéw x 18 godzin}.

Planowane miejsce $wladczenia ustug: miasto Lublin

O Czes€ Il — Zamoéé {planowana liczba godzin: 468).
Planowane terminy doradztwa: dla 1 grupy uczestnikéw: marzec 2020 r—luty 2021 r., dla 2 grupy
uczestnikéw: patdziernik 2020 r. — wrzesien 2021 1.

Planowana liczba godzin indywidualnego doradztwa specjalistycznego przypadajaca na doradce
wynosi ér. 468 godzin {26 uczestnikéw x 18 godzin).

Planowane miejsce Swiadczenia ustug: miasto Zamosé

O Czeéé Il - Chelm (planowana liczba godzin: 468).
Planowane terminy doradztwa: dia 1 grupy uczestnikdw: lipiec 2020 r. — czerwiec 2021 r,, dla 2 grupy
uczestnikow: pazdziernik 2020 r. ~ wrzesief 2021 r.

Planowana liczba godzin indywidualnego doradztwa specjalistycznego przypadajgca na doradce
wynosi §r. 468 godzin (26 uczestnikow x 18 godzin).

Planowane miejsce $wiadczenia ustug: miasto Chetm

Z uwagi na fakt, 2e terminy doradztwa w poszczegélnych oSrodkach moga sie pokrywac, jeden
wykonawca moie ztoiyé oferte tylko na jedna cze$¢ zamoéwienia.

Tematyka indywidualnego doradztwa specjalistycznego dotyczyé bedzie m.in.:

- pomocy doradczej w efektywnym, prawidiowym wydatkowaniu, rozliczeniu i wykorzystaniu
$rodkow przyznanych w ramach wsparcia finansowego i wsparcia pomostowego,

- pomocy doradczej w innych, zglaszanych przez uczestnikdw projektu problemach, wyniklych w
trakcie prowadzenia dziatalnoéci gospodarcze).

Ustugi $wiadczone beda dla uczestnikdw/czek projekiu zamieszkalych na terenie wojewddztwa
lubelskiego.

Ustugi wykonywane beda w godzinach 8.00-18.00, nie wigcej niz 10 godzin dziennie, zgodnie z
harmonogramem realizacji usfugi przygotowanym przez Zamawiajgcego w uzgodnieniu z
uczestnikami/kami projektu i przedstawionym Wykonawey, co najmniej na pie¢ dni przed
rozpoczeciem realizacji ustugi. Wykonawca bedzie zobowigzany dostosowal sie¢ do terminow
z2gtaszanych przez Zamawiajgcego.
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Zamawiajagcy zobowigzuje sie do opracowania 1 przekazania Wykonawey wzordw dokumentdw
niezbednych do przeprowadzenia indywidualnego doradztwa specjalistycznego stuzacych do
potwierdzenia udziatu uczestnikéw/czek projektu oraz kontroli rozliczenia dotacji i wsparcia
pomostowego, a takie zapewnia zaplecze lokalowe.

Zamawiajacy zastrzega moiliwo$é zmiany liczby godzin planowanego indywidualnego doradztwa
specjalistycznego w przypadku zwiekszenia/zmniejszenia liczby uczestnikdow/czek projektu,

Zamawiajacy dopuszcza moiliwosé udzielenia wykonawcy wylonionemu w  trybie zasady
konkurencyjnosci okredlonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci wydatkéow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnodci na lata 2014-2020 - zamdwienn polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug
indywidualnego doradziwa specjalistycznego w zakresie efektywnego wydatkowania i rozliczania
otrzymanych érodkéw (dotacji | wsparcia pomostowego) oraz biezgcych probleméw zwigzanych z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze], w wysokosci nleprzekraczajgcej 50% wartoscl zamowienia
okreélonego w umowie zawartej z wykonawcy.

Wymagania dotyczace realizacji ustug:

1. Wykonawca powinien prowadzi¢ ustugi w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym, tj. wediug
uzgodnionego harmonogramu. Harmonogram moze ulega¢ modyfikacji w zaleinosci od
wynikajacych na bieigco potrzeb,

2. Wvykonawca powinien prowadzi¢ dostarczong przez Zamawiajgcego dokumentacje ustug
doradczych oraz monitorowat wydatkowanie dotacji i wsparcia pomaostowego przez uczestnikow.

3.  Woykonawca ponosi koszty zwiazane z realizacjg ustugi {dojazd, nocleg, wyzywienie itp.).

4.  Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$é naliczania kar umownych za odstapienie od realizacji
umowy oraz za realizacjg ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie, e w przypadku zgtoszenia przez Wykonawce wiekszej liczby
doradcow, do konkretnego uczestnika bedzie przypisany jeden doradca przez caly okres jego
trwania (tj. przez 12 pierwszych miesigcy prowadzenia przez uczestnika dziatalnosci gospodarczej)

6. Wykonawca powinien prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach projektu,

taczne zaangazowanie zawodowe w realizacje wszystkich projektdow finansowych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz dziatan finansowych z innych Zrédet, w tym Srodkow
wtasnych i innych podmiotéw nie przekracza 276 godzin miesigcznie,

Il Nazwa i kody okre$lone we Wspélnym Stowniku Zamdwieli:

79410000-1 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania.

79400000-8 Ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzagdzania oraz podobne.

IV Termin wykonania zaméwienia:

Planowany termin realizacji ustug:

Czesc | Lublin: marzec 2020 — wrzesiert 2021 r.
Czes¢ Il Zamosé: marzec 2020 — wrzesien 2021 r.
Czesc 1l Chetm: lipiec 2020 — wrzesien 2021 r.

Szczegdlowe harmonogramy ustug zostang przedstawione przez Zamawiajagcego po rozstrzygnigciu
postepowania i zrekrutowaniu uczestnikow projektu do poszczegélnych grup.
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V Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zamdwienia moga sie ubiegaé wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace warunki
dotyczace zdolnodci technicznej lub zawodowej:

Czest |

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezell Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat min. jedng osobg petnigca funkeje doradey:

a) ktdra posiada wyksztatcenie wyizsze oraz

b) ktdra w okreste ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert przeprowadzita min. 200 godzin
doradztwa zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia. W przypadku oferty osoby prawnej nalezy
wskazaé konkretng osobe doradcy z imienia i nazwiska i jej doswiadczenie.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy musza ztozyé wraz
2z ofertag nastepujace oswiadczenia | dokumenty:

a) wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia, odpowiedzialnych za
$wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia | wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takie zakresu
wykonywanych przez nie czynnoici oraz infermacja o podstawie do dysponowania tymi osobami,
sporzgdzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego wraz 2z kopiami dokumentdw
potwierdzajgcych przeprowadzenie godzin doradztwa wymienionych w Zatgczniku Nr 2 do zapytania
ofertowego (kopiami referencji lub protokotdw odbioru) potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce);

b} kopie dyplomu uczelni wyiszej potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie.

Czesé |

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat min. jedna osobg petnigca funkcje doradcy:

a) ktdra posiada wyksztatcenie wyisze oraz

b) ktéra w okresie ostatnich trzech lat przed terminem skiadania ofert przeprowadzita min, 200 godzin

doradztwa zgodnego z opisemn przedmiotu zamdwienia. W przypadku oferty osoby prawnej nalezy
wskazac konkretng osobe doradcy z imienia i nazwiska i jej doswiadczenie.

W celu potwlerdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy muszg zozyd wraz
z ofertg nastepujgce oswiadczenia | dokumenty:

a} wykaz oséh, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia, odpowiedzialnych za
dwiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
dojdwiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takie zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjs o podstawie do dysponowania tymi oscbhami,
sporzadzonego zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do zapytania ofertowego wraz z kopiami dokumentéw
potwierdzajacych przeprowadzenie godzin doradztwa wymienionych w Zataczniku Nr 2 do zapytania
ofertowego (kopiami referencji lub protokotéw odbioru) potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce);

b) kopie dyplomu uczelni wyisze] potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie,
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Czedé Il

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat min. jedng osobg petnigcg funkcje doradcy:

a) ktdra posiada wyksztatcenie wyisze oraz

b} ktéra w okresie gstatnich trzech lat przed terminem skladania ofert przeprowadzita min. 200

godzin doradztwa zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia. W przypadku oferty osoby prawne]
nalezy wskazaé konkretng osobe doradcy z imienia i nazwiska i jej doswiadczenie.

W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy muszg ztoiyc
wraz z oferta nastepujgce odwiadczenia | dokumenty:

a) wykaz oséh, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia, odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnoscl oraz infermacjy o podstawie do dysponowania tymf osobami,
sporzadzonego zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego wraz z kopiami dokumentdw
potwierdzajgcych przeprowadzenie godzin doradziwa wymienionych w Zatgczniku Nr 2 do zapytania
ofertowego (kopiami referencji lub protokotéw odbioru) potwierdzonych za zgodnosé z oryginatem
przez Wykonawce);

b} kopie dyplomu uczelni wyiszej potwierdzajacego posiadane wyksztatcenie.

2. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie sa powigzani z Zamawiajacym
oscbowo Jub kapitatowo (warunek dotyczy kazdej czesci).
2.1 Przez powigzania kapitafowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy

beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
oschami wykonujacymi w imieniu beheficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawey a wykenawcg, polegajace w szczegdlnoscl na;

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez IZ PO;

¢} petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linil
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2.2 W celu potwierdzenia spetniania ww. warunku udziatu w postepowaniu, wykonawcy muszg ztozy¢
wraz z ofertg nastepujace oswiadczenie: '

2.2.1 Oswladczenie, iz Wykonawca nie jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo ~
Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
dostarczonej przez wykonawce dokumentacji, o kidrej mowa w niniejszym rozdziale, Oferty
Wykonawcdw, ktérzy nie przedfoig ww. wymaganych dokumentdw i o$wiadczer zostang uznane za
niewazne i nie hedg podlegaly ocenie.

VIl Ocena spetnienia przez wykonawcdw warunkéw udzialu w postepowaniu oraz hadanie ofert
1. Odrzucenie oferty:
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Zamawiajacy odrzuca oferte jezel:
1} jej ztoienie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji,
2} jest niezgodna z trescig zapytania ofertowegpo,
3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
4) wykonawca nie spetnia warunkdw udziatu w postgpowaniu,
5} zostata zfozona po uplywie wyznaczonego terminu,
6) formularz oferty i wymagane zataczniki zostaly podpisane przez osobe/osoby nieuprawnione,
7) zawierajaca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimilub rachunkowymi.
Z tytut odrzucenia oferty Wykonawecom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

2. Badanie oferty:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy maze 23daé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tredci
rtozonych ofert lub przediozenia dodatkowych dokumentéw w celu weryfikacji spetnienia warunkéw
udzialu w postepowaniu lub zgodnosici oferowanego przedmiotu zamdéwienia z wymaganiami
Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé wzywania Wykonawcéw do zlozenia wyjasnient
lub przedfoienia dokumentdw oraz skladania wyjasnien, przedktadania dodatkowych dokumentéw
przez Wykonawcéw droga mailowa.

VIIl Kryteria oceny ofert:
Zamawilajgcy dokona oceny | pordwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach kazdej
czedci zamobwienia w oparciu o nastepujace kryterium/kryteria:

1. Cenazal godzine brutto w zt - 60%
2. Doswiadczenie doradcy - 40%

Ad. 1 Maksymalng iloé¢ punktéw w ramach kryterium cena za 1 godzine (cena brutto za 1 godzine)
otrzyma najtansza oferta wedfug wzoru:
Cena za 1 godzine minimalna
Cena za 1 godzine = X 60 = PKT
Cena za 1 godzine oferty badane]
Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg iloéé punktéw.
Zamawiajacy dokona oceny ofert, przyznajac punkty w ramach kryterium ,Cena za 1 godzing”,
przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
Koncowy wynik powyizszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

Ad. 2. W ramach kryterium doswiadczenie doradcy punktacja bedzie przyznawana w nastepujacy
sposéh (maksymalnie w ramach tego kryterium mozna uzyskac 40 pkt):

Doswiadczenie doradcy ocenlanej oferty (min. 200 godz.)
Doswiadczenie doradcy = X 40 = PKT
Najwieksze doéwiadczenie doradcy sposrdd ocenianych ofert

Uwaga: Doswiadczenie doradcy nie moze byé mniejsze niz 200 godzin w okresie 3 ostatnich lat przed
uptywem terminu skfadania ofert.

Punkty w kryterium ,Doswiadczenie doradcy” zostang przyznane na podstawie dokumentu ,Wykaz
0sob” — zalgcznik nr 2.
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W przypadku wskazania w wykazie oséb w celu poddania ocenie w ramach kryteridow oceny ofert
(Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) wigkszej liczby doradcdw, Zamawiajacy uwzgledni w ocenie
jednego doradcy z najwiekszg liczbg punktow.

W celu przyznania punktéw w kryterium ,doswiadczenie doradey”, wymagane jest zlozenie wraz z
oferta kopii dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie godzin doradztwa wymienionych w
Zataczniku Nr_2 {kopie referencji lub protokotéw odbioru otwierdzonych za zgodnosé
z oryginalem przez Wykonawce).

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsze oferty, ktére uzyskajg najwyisza ilo$¢ punktéw w oparciu o
ustalone wyze] kryteria w ramach poszczegoinych czesci zapytania.
Liczby punktéw, o ktdrych mowa w pkt 1 - 2 po zsumowaniu stanowi¢ bedg koricows oceng oferty,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigkszg liczbg punktow, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych mowa w pkt 12

Jedli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej
oferty przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje z Wykonawcami.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajacy moie przeznaczyé na
realizacje zamodwienia, Zamawiajacy, moZe podjaé negocjacje z wybranym zgodnie z zasadj
konkurencyjnodci Wykonawca lub powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena jest
razaco niska w rozumieniu art, 90 ust. 1 ustawy p.z.p., w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamowienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

IX Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamdwienie:
1. Oferte sklada sie w formie pisemnej wypetniajac ,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowigcy

Zatgcznik nri.

2. Do oferty nalezy dofaczyt:

a) Wykaz oséb - stanowiacy Zatacznik nr 2 wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcych
przeprowadzenie godzin doradztwa wymienionych w Zafgczniku Nr 2 do zapytania
ofertowego ~ kopil referencji lub protokotéw odbioru, potwierdzonych za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce);

b) kopie dyplomu uczelni wyisze]j potwierdzajacego posiadane wyksztaicenie;

c) oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatlowych z Zamawiajgcym stanowiacy
Zatacznik nr 3,

3, Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

4, Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé sktadania ofert czesciowych - jeden wykonawca moie zloiyé
oferte tviko na jedna cze$é zamodwienia.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

6. Wszelkie zmiany w tekécie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski} powinny byt podpisane lub
parafowane przez Wykonawcg, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

7. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki musza by¢ podpisane przez Wykonawce.

8. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zfozonej oferty
lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu na pismie
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przed uplywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami
odpowiednio ,ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”",

9. Wykonawca nie moze wycofaé oferty i wprowadzaé jakichkolwiek zmian w treéci oferty po
uptywie terminu sktadania ofert.

10. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X  Forma, miejsce i termin skfadania ofert:

Oferta powinna by¢ ztozona (osobiscie/poczta/przesytka kurierskg) do dnia 30 grudnia 2019 r. do
godziny 10.00 w formie pisemnej, w siedzibie Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny (sekretariat), ul. Jézefa
Franczaka ,lalka” 43,20-325 Lublin w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe nr
FRL/3/PUSII/2019/K",

W przypadku przystania oferty za posrednictwem poczty lub przesytki kurierskiej, za termin ztozenia
oferty przyjmuje sie termin wplywu oferty (przesytki) do biura projektu na w/w adres.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego oznakowania
koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacji oraz za przestanie/ziozenie
oferty w innym miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Xil Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentéw:

1. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie w formie pisemnej oraz poczty elektroniczng.

2. Wszelki informacje dotyczace podjetych przez Zamawiajacego czynnoéci beda przekazywane
wykonawcom za posrednictwem poczty elektroniczne].

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioskl, zawladomienia oraz inne
informacje drogg elektroniczng kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Zamawiajgcy wymaga, w kazdym przypadku, potwierdzenia przez Wykonawce
otrzymania wiadomosci. W przypadku braku takiego potwierdzenia przez Wykonawce, pomimo
wezwania przez Zamawiajacego, domniemywa sie, iZ pismo wystane przez Zamawlajgcego na
ostatni znany e-mail (podany przez Wykonawce w ztozonej ofercie), zostato doreczone w sposéb
umoiliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z pismem.

4. ‘Wykonawca powinien sprawdzaé stroneg internetows www.fundacja.lublin.pl - zakladka
»Zapytania ofertowe”, poniewa:z beda tam publikowane informacje zwigzane z niniejszym
postepowaniem.

XH1 Osoby do kontaktéow:
Matgorzata Kellner

tel.: 665 265 095

e-mail: m.kellner@fundacja.lublin.pl
Sylwia Jagietto

tel.: 516 283 460

e-mail: s.jagietto@fundacia.lublin.pl

XU, Informacje o wyhorze najkorzystniejszej oferty
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym zapytaniem
ofertowym,
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2. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie wybranych Oferentéw do
zawarcia umowy. Jesli w terminie 30 dni od wezwania do podpisania umowy Oferent nie zawrze
umowy, Zamawiajgcy uzha, iz odmdwit on podpisania timowy

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy z zamawiajgcym, zamawlajacy

zawiera umowe z kolejnym wykonawcy, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat

kolejng najwyiszg liczbe punktow.

3. lezell Zamawialacy nie bedzie mégt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ie zloione
oferty w wyniku oceny otrzymaty te samg liczbe punktow, Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje
cenowe z Wykonawcami.

4. Wykonawey nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz zaoferowane w zfozonych ofertach.

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacje zaméwienia, Zamawiajacy, moze podjac¢ negocjacje z wybranym zgodnie 2 zasada
konkurencyjnosci Wykonawca lub powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcéw za posrednictwem
poczty elektronicznej lub Poczty Polskiej lub przesytki kurierskiej lub telefonicznie.

Xill. Warunki zmiany umowy:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny. Zamawiajacy uniewainieni postepowanie, jeZeli w toku
postepowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wade postepowania uniemozliwiajgcy
zawarcie umowy.

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zrealizowang liczbe godzin doradztwa.

3. Zamawiajacy informuje, iz w umowie beda zapisy:

a) przewidujgce kare umownag w wysokosci 50% fgcznego wynagrodzenia Wykonawcey — w
przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny z innymi
postanowieniami umowy oraz bez zachowanta nalezytej starannosci,

b) zastrzegajgce Zamawiajgcemu moiliweéé potracania naliczonych kar umownych z
wyhagrodzenia Wykonawcy,

c} zastrzegajgce Zamawlajacemu mozliwo$é dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokosé kar umownych, na zasadach ogolnych,

d) zastrzegajace wyplate petnego wynagrodzenia Wykonawcy tylko w przypadku naleiytego
zrealizowania obowigzkéw okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia | zawartych w
umowie na wykonanie ustugi,

4, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
Z powodu:

- zmiany powszechnie obowlgzujgcych przepisdw prawa w zakresie majacym istotny wptyw na
realizacje przedmiotu umowy

- zmiany terminu realizacji zamdwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleinych od
Zamawiajgcego,

- zmiany harmonogramu realizacii projektu wplywajaca na harmonogram wykonania ustugi
objete] niniejszym zamdwieniem.

- zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajagca ze zmiany w zakresie finansowania
projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci).

5. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatgcznikéw do umowy.

6. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowledzenia.
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XIV. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Klauzula informacyjna z art. 13R0DO

1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 ~ 2 ogbinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. {dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679"} informujemy, ze:

>

>

Administratorem danych zbieranych | przetwarzanych w celu prowadzenia postepowania,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny z siedziba przy
ul. Jozefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325 Lublin

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wiasciwym organom (w tym np. odpowiednim
organom Unii Europejskiej, Najwyiszej Izbie Kontroli, Krajowej Administracji Skarbowej) oraz
podmiotom (w tym wykonawcom oraz kazdemu kto jest zainteresowany zgodnie z zasada
jawnosci postepowania), upowainionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Osobom, ktére w postgpowaniu o udzieleniu zamdéwienia publicznego podaty swoje dane
osobowe przystuguje prawo dostepu do danych oraz ich sprostowania, a w odniesieniu do
danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/769 — prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Podanie danych jest
dobrowolne, ale konieczne do prowadzenia postgpowania, zawarcia umowy oraz realizacji
umowy,

Osobom, ktére w postepowaniu podaly swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w
zw. z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 — 2020, art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia 2016/679 ~ w odniesieniu do
danych osobowych osoby bedacej strong umowy oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia
2016/679 — w odniesieniu do pozostatych danych osobowych —~ w celu i zakresie niezbednym
do zawarcia i realizacji umowy.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategoria archiwalng dokumentacji postepowania i
wynosi odpowiednio w przypadku zamoéwien wspdffinansowanych ze $rodkéw UE przez
okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr 1303/2013.
Dane osobowe nie bedq podlegafy zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

2 W przypadku przekazywania zamawiajacemu danych osobowych w sposéh inny niz od osoby, ktdrej
dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktdrej dane dotycza informacji, o
ktdrych mowa w art. 14 rozporzadzenia 2016/679 zawierajacej informacje wskazane ponizej:

informacje i dane do kontaktéw w sprawie danych osobowych
Administrator Danych: Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, ul. l6zefa Franczaka ,lalka” 43, 20-325
Lublin, tel.: {081) 710 19 00, fax: (081) 71019 10

e-mall: biuro@fundacja.lublin.pi

Informacje dotyczace przetwarzanych danych osobowych

>

Celem przetwarzania danych jest: prowadzenie postepowania, zawarcie umowy oraz
realizacja umowy dotyczacej niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
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» Dane osobowe s przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ rozporzadzenia 2016/679 w
2w. z przepisami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020, oraz art. 6 ust. 1 lit e rozporzadzenia 2016/679 — w odniesieniu
do pozostatych danych osobowych - w celu i zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji
Umowy.

» Dane osobowe bedg przetwarzane w przypadku zamdwieri wspétfinansowanych ze $rodkéw
UE przez okres, o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzadzenia nr
1303/2013,

» Zrédio pochodzenia danych: ...weeieeconnn.. ererert e et (W tym miejscu nalezy
uzupefni¢ Zrédto pochodzenia danych osobowych (jest nim np. Wykonawca, ktéry przekazuje
dane Zamawiajacemu).

» Kategorie przetwarzanych danych: imie, nazwisko, wyksztatcenie, do$wiadczenie, email oraz
numer telefonu.

» Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia oraz realizacji umowy.

> Konsekwencjg niepodania danych osobhowych moie byé: odrzucenie oferty wykonawcy lub
rozwigzanie umowy o udzielenie zaméwienia publicznego,

Odbiorcy danych osobowych

» Dane osobowe mogg zostaé przekazane do organizacji miedzynarodowej, w tym do
uprawnionych organow Unii Europejskiej.

»  Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza

Osobom, ktérych dane osobowe zostaly udostgpnione na potrzeby postepowania o udzieleniu
zaméwienia publicznego oraz zawarcla i realizacji umowy przystuguje prawo dostepu do danych oraz
ich sprostowania, a w odniesieniu do danych przetwarzanych na podstawie art, 6 ust. 1 lit e/f
rozporzadzenia 2016/769 — prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu:
Dane osobowe nie bedq podlegaly rautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

3 W przypadku, gdy wykonanie obowigzku, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 ~ 3 rozporzadzenia
2016/679, wymagatoby niewspdimiernego wysitku, Zamawlajacy moze zgdac od osoby, ktérej dane
dotyczg wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnoséci
podania daty lub nazwy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

XV, Wykaz zatgcznikow:

1. Formularz oferty Wykonawcy — Zatacznik nr 1.

2. Whykaz oséb - Zatgcznik nr 2.

3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym — Zatgcznik nr 3.

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajgcego

FabLrYE B Re







