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L.dz. 130/2020 Lublin, dnia 12.05.2020 r.

Znak sprawy: VI/ANC/2020
Zapytanie ofertowe

Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie realizujacy projekt ,, Aktywni na co dzien” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 11 Wlaczenie spoteczne
Dziatanie 11.1 Aktywne wlaczenie wspotfinasowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego zaprasza do przedstawienia oferty na przeprowadzenie indywidualnych spotkan
coachingowych dla 13 Uczestnikow Projektu. Lacznie 260 godzin indywidualnych spotkan coachingowych, w
podziale na czgsci:

[0 Czes¢ 1 — przeprowadzenie 40 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 2
Uczestnikow/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 2 0soby).

[0 Czes¢ 1I  — przeprowadzenie 40 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 2
Uczestnikow/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 2 0soby).

[0 Czes¢ Il — przeprowadzenie 60 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 3
Uczestnikdw/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 3 osoby).

[0 Czes¢ IV — przeprowadzenie 60 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 3
Uczestnikow/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 3 osoby)

[0 Czes¢ V — przeprowadzenie 60 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 3

Uczestnikow/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 3 osoby).

Czas trwania 1 godziny ustugi wynosi 60 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie¢ przerw. Wykonawca podaje ceng
brutto® 1 za przeprowadzenie jednej godziny realizacji ushugi.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czg$ciowych:

na jedng lub kilka cze$ci zamdéwienia z zastrzezeniem konieczno$ci zapewnienia kadry spelniajacej warunki
udzialu w postepowaniu w iloéci pozwalajacej na realizacjg zamowienia zgodnie z jego specyfika tj. min. 1 Job-
Coach na 2/3 uczestnikéw (w zaleznosci od cze$ci zapytania ofertowego).

. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady konkurencyjnosci,
na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w toku
realizacji Projektow wspotfinansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, opracowanego zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci
na lata 2014-2020.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest wybor Wykonawcow na przeprowadzenie 260 godzin indywidualnych spotkan
coachingowych dla 13 Uczestnikow Projektu ,, Aktywni na co dzien”. Miejsce realizacji zamoOwienia woj.
lubelskie ze szczegdlnym wskazaniem powiatu chetmskiego.

! Cena obejmuje wszystkie nalezne podatki, obciazenia i koszty.
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Zamoéwienie realizowane begdzie w czesciach:

[1 Cze$¢ 1 — przeprowadzenie 40 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 2
Uczestnikéw/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 2 0soby).

0 Czes¢ 1l — przeprowadzenie 40 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 2
Uczestnikow/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 2 0soby).

[0 Czes¢ 1l — przeprowadzenie 60 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 3
Uczestnikow/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 3 osoby).

[0 Czes¢ IV — przeprowadzenie 60 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 3
Uczestnikdw/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 3 osoby)

[1 Cze$¢ V — przeprowadzenie 60 godzin indywidualnych spotkan coachingowych dla 3

Uczestnikéw/Uczestniczek ($r. 20 godzin x 3 osoby).

Uczestnikami spotykann beda osoby bezrobotne i bierne zawodowo, z niepetnosprawnos$ciami (w tym z
zaburzeniami psychicznymi), wykluczone (w tym dotknigte ubdstwem) lub osoby zagrozone ubdstwem lub
wykluczeniem spotecznym z terenu woj. lubelskiego, ktore biorg udziat w projekcie zgodnie z zaplanowang dla
nich Indywidualna Sciezka Reintegracji.

Coaching bedzie realizowany w formie indywidulanych spotkan rozwojowych i bedzie obejmowaé m.in.
zagadnienia takie, jak: pomoc w szukaniu miejsc pracy i doskonalenie wybranych umiej¢tnosci na danym
stanowisku pracy, asystowanie i wspieranie uczestnikow podczas szkolen, stazy i pracy, wspOlprace z
pracodawcami i przygotowanie do zatrudnienia uczestnikow. Gloéwny cel zaplanowanych spotkan to jak
najdtuzsze utrzymanie zatrudnienia uczestnikow u danego pracodawcy.

llos¢ godzin spotkan bedzie ustalana indywidulnie dla kazdego uczestnika. Zaktada sie¢ $rednio 20 godz. na
jednego Uczestnika/Uczestniczke ($r. 2-8 godz./miesigc/uczestnika - w zalezno$ci od indywidulanych potrzeb
uczestnikow). Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany liczby godzin w poszczegdlnych czesciach realizacji
ustug w zalezno$ci od potrzeb indywidualnych uczestnikow.

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) Przeprowadzenia indywidualnych spotkan zgodnie z ustalonym harmonogramem. Koszty organizacyjne i
administracyjne zwigzane z organizacja spotkan pokrywa Wykonawca.

2) Przeprowadzenia indywidulanych spotkan coachingowych z zachowaniem nalezytej starannosci oraz dazen do
tego aby udziat w zajeciach przyczynit si¢ do podjecia zatrudnienia po zakonczonych ustugach.

3) Realizacji spotkan w godzinach od 8:00 do maksymalnie 20:00, w sposob uzgodniony z Zamawiajacym tj.
wedtug uzgodnionego harmonogramu w miejscowos$ciach i miejscach dogodnych dla uczestnikow.

4) Prowadzenia dokumentacji ze spotkan oraz innych dokumentow na wzorach przekazanych przez
Zamawiajacego, ktére po zakonczonych zajegciach przekaze Zamawiajacemu.

5) Oznakowania miejsca realizacji spotkan.

6) Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail niezwlocznie informacji o nieobecno$ciach uczestnikow,
rezygnacjach lub innego rodzaju zalegtosciach lub/i problemach.

7) Wykonania innych, dodatkowych czynnoéci zwigzanych z bezpos$rednia realizacja projektu, np. informowanie
Uczestnikow/Uczestniczek o wspotfinansowaniu projektu/poradnictwa ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ naliczania kar umownych za odstgpienie od realizacji umowy oraz za
realizacje ustugi niezgodnie z postanowieniami umowy.

Wszystkie zadania i czynno$ci w ramach realizacji spotkan musza by¢ prowadzone zgodnie z zasadg
bezstronnosci, réwnos$ci szans i plci, jawnosci 1 przejrzystosci oraz niedyskryminacji ze wzgledu na wiek, pleé,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacj¢ seksualng niepelnosprawno$¢. Realizujac usluge Wykonawca
powinien zadba¢ o stosowanie zasady zrownowazonego rozwoju. Realizacja zaj¢¢ nie powinna mie¢ negatywnego
wplywu na srodowisko, zachowane zostaly zasady ochrony i poszanowania srodowiska. Wykonawca powinien
stosowa¢ zasad¢ zrownowazonego rozwoju m.in. wykorzystujac w miar¢ mozliwosci, naturalne o$wietlenie,
dokumenty szkoleniowe drukowa¢ i kopiowa¢ dwustronnie (druk w kolorze tylko wtedy, gdy byto to niezbedne),
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zadba¢ o racjonalne wykorzystywanie energii elektrycznej w salach, gdzie odbywaja si¢ zajgcia (wylaczanie
oswietlenie w czasie dluzszych przerw, ustawienie sprzgtu elektronicznego w trybie oszczednym).

I11. Nazwa i kod okreslone we Wspo6lnym Slowniku Zaméwien:

85312320-8 Uslugi doradztwa

IV. Termin wykonania zaméwienia:

Planowany termin wykonania zamoéwienia: maj - lipiec 2020 r. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é
przesunigcia terminu realizacji zamoéwienia na skutek wystapienia okoliczno$ci niezaleznych od Zamawiajacego.
Terminy poszczegbélnych ustug beda ustalane indywidulnie z Wykonawca.

V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz sposobu dokonywania oceny ich spelniania:

O udzielenie zaméwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja lub dysponuja osobami spetniajacymi
nastepujace wymogi (osoby wskazane do wykonania zamoéwienia osobiscie, wymienione w wykazie
zrealizowanych ustug):

1.
2.

Posiadaja wyksztalcenie wyzsze (ocena na podstawie kserokopii dyplomu).

Posiadajg dokument potwierdzajacy uprawnienia do prowadzenia ustug coachingowych (ocena na
podstawie kserokopii dokumentu).

Posiadajg minimum 2 lata do§wiadczenia w $wiadczeniu indywidulanych ustug coachingowych lub co
najmniej 200 przeprowadzonych godzin ustug coachingowych w ciggu 3 ostatnich lat liczac od dnia
ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ocena na podstawie
Zatacznika nr 3. Wykonawca jest zobowiazany przedlozyé wykaz wykonanych ushug wraz z
dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do zapytania
ofertowego (np. referencje lub inne dokumenty, z ktorych jednoznacznie bgdzie wynikaé posiadane
doswiadczenie). Do§wiadczenie niepotwierdzone referencjami nie bedzie podlegato ocenie.

Laczne zaangazowanie zawodowe 0soby wskazanej jako Job-Coach w realizacje¢ wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych Zrodet nie
przekroczy tacznie 276 godzin miesigcznie (dotyczy osob, ktore realizuja zadania osobiscie, np. osoba
prowadzaca jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarczag i $wiadczaca ushuge osobiscie, osoba fizyczna
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej).

Z zamdéwienia wykluczeni sa3 wykonawcy powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez
powiazania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa;

¢) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli

Na potwierdzenie powyzszego warunku Oferent zlozy oswiadczenie wykonawcy/dostawcy stanowiace
Zatacznik nr 2 do zapytanie ofertowego.

Z zamowienia wykluczone sg osoby zatrudnione w instytucjach uczestniczacych w realizacji Programu
Operacyjnego na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkoéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020) — wykluczenie dotyczy Wykonawcdéw wykonujgcych ustuge osobiscie.
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7. Ocena spelnienia ww. warunkow udzialu w postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu o
przedtozone przez Wykonawce zataczniki i o§wiadczenia.

8. Oferty Wykonawcow, ktorzy przedtoza dokumenty potwierdzajgce spetianie wymaganych warunkow
zostang dopuszczone do oceny.

9. Wykonawcy, ktorzy nie przedlozg w terminie wymaganych dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
wymaganych warunkéw zostang wykluczeni z postgpowania, po uprzednim wezwaniu do uzupelnienia
brakujacych dokumentow.

10. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie sporzadzona w formie pisemnej i bedzie zawierata warunki
dotyczace realizacji zamoéwienia okre§lone w niniejszym zapytaniu.

11. Gwarancja waznosci oferty 30 dni od daty jej ztozenia.

V1. Ocena spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu oraz badanie ofert
1) Ocena spelnienia warunkow udzialu W postepowaniu bedzie przeprowadzona w oparciu

0 przedtozone przez Wykonawcg dokumenty i o§wiadczenia stanowigce zataczniki do niniejszego zapytania.
2) Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana wg formuly: ,spelnia — nie
spetnia”. W razie watpliwosci co do informacji zawartych w ofercie, Zamawiajacy wystapi do Wykonawcy z
zadaniem ich wyjasnienia. Udzielone wyjasnienia nie moga powodowa¢ zmiany ztozonej oferty.
3) Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:
- jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
- gdy Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postgpowaniu,
- zawiera razgco niskg cene W stosunku do przedmiotu zaméwienia,
- zostala ztozona po uptywie wyznaczonego terminu,
- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,
- formularz oferty i wymagane zatgczniki zostaty podpisane przez osob¢/osoby nieuprawnione,
- zawierajacg btedy niebedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi,
- Wykonawca nie ztozyl wyjasnien dotyczacych tresci zltozonych ofert badz ich uzupetnien
W wyznaczonym terminie.

Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego.
4) Badanie oferty:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjadnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert lub przedlozenia dodatkowych dokumentow w celu weryfikacji spetnienia warunkow
udzialu w postepowaniu lub zgodnosci oferowanego przedmiotu zamowienia z wymaganiami
Zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wzywania Wykonawcow do zlozenia wyjasnien lub
przedtozenia dokumentéw oraz skladania wyjasnien, przedkladania dodatkowych dokumentow przez
Wykonawcoéw droga mailows.

VII. Kryteria oceny ofert, wagi procentowe/punktowe, opis przyznawania punktacji za spelnienie danego
kryterium:

Zamawiajacy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o nastgpujace
kryterium/kryteria:

1. Cena brutto w zt - 60% (60 pkt.)

2. Doswiadczenie - 40% (40 pkt.)

1. Maksymalng ilo$¢ punktéw w ramach kryterium ,,cena” (cena brutto) otrzyma najtansza oferta. Punkty
obliczone beda wedtug wzoru:

C minimalna
Cena = X 60
C oferty badanej
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Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizsza ilos¢ punktow.

2. W ramach kryterium do$wiadczenie Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty za liczbg przeprowadzonych
indywidulanych godzin ustug coachingowych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie (ocena na podstawie zatacznika nr 3).

Maksymalng ilo§¢ punktdow w ramach kryterium do§wiadczenie otrzyma oferta z najwigksza liczba
przeprowadzonych godzin ustug coachingowych. Pozostate oferty otrzymaja odpowiednio nizszg ilos¢
punktéw obliczong wedtug wzoru

Liczba godzin oferty oceniangj
Do$wiadczenie = x 40
(liczba godzin) Najwigksza liczba godzin sposrod waznych ofert

Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajacych przeprowadzenie ustug wymienionych w
Zataczniku nr 3 (referencje lub inne dokumenty, z ktérych jednoznacznie bedzie wynikaé posiadane
doswiadczenie, wszystkie dokumenty muszg by¢ poswiadczone za zgodno$¢ oryginatem przez Wykonawcg).

Wykazane doSwiadczenie nie nieudokumentowane nalezycie nie bedzie podlegalo ocenie.

Zamawiajacy =~ wybierze  najkorzystniejszg =~ oferte,  ktéora  uzyska  najwyzsza  ilos¢  punktow
w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana cena jest razaco
niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy P.Z.P., w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartos$ci zamdowienia lub
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Odrzucenie oferty bedzie mozliwe po przedstawieniu
wyjasnien przez wykonawce.

Vill. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO) informujemy, ze:

a) Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie, Jozefa Franczaka ,Lalka” 43, 20-325 Lublin, e-mail:
sekretariat@fundacja.lublin.pl tel. (+ 48) 81710 19 00 przetwarza Pana/Pani dane osobowe jako
administrator danych osobowych;

b) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie w Lublinie
— e-mail: sekretariat@fundacja.lublin.pl

c) Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem 0 udzielenie zamowienia na przeprowadzenie poradnictwa psychologiczne w ramach
projektu ,,Aktywni na co dzien”, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

d) podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem okresSlonym w obowigzujacych Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach RPO WL 2014-2020 oraz prawodawstwem Krajowym
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia;

e) odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Fundacj¢ Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie beda
osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania zgodnie z Wytycznymi
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach RPO WL 2014-2020 oraz prawodawstwem
krajowym.

f) dane osobowe bedg przechowywane w zwigzku realizacjg projektu przez okres dwoch lat od dnia 31
grudnia roku nastepnego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu. Okres przetwarzania danych osobowych moze
zostaé kazdorazowo przedtuzony o okres przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych osobowych
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bedzie niezbedne dla dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami przez
administratora. Po tym okresie dane bgda przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany
przepisami prawa, w tym przepisami o rachunkowosci.

g) stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie beda podlegaé decyzji, ktora opieraé si¢ bedzie
wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

h) posiada Pan/Pani :
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ¥
—w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Panu/Pani:
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawsg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

i) Jezeli Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny w Lublinie uzna to za konieczne, ma prawo zadaé
udokumentowania przekazanych informacji, jak rowniez weryfikowaé je w oparciu o informacje ze zrodet
otwartych.

Opis sposobu przygotowania ofert:
W odpowiedzi na zamowienie:
1. Oferte sktada si¢ w formie pisemnej wypetniajac ,,Formularz Oferty Wykonawcy” stanowiagcy Zatacznik
nrl.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:
a) oswiadczenie dotyczace doswiadczenia Wykonawcy Zalacznik nr 3,
b) o$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym stanowiacy Zatacznik nr
2,
€) zyciorysy/ zyciorys Job Coacha zawierajacy doswiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 4
d) oéwiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu — Zatacznik nr 5
3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.
4. Wszelkie zmiany w teks$cie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub

parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Oferta Wykonawcy oraz zataczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawcg.

Oferta Wykonawcy i zalgczniki powinny by¢ czytelne i ztozone w jezyku polskim.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

9. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny by¢ podpisane lub

© N O

parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

10. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

11. Przed uptywem terminu skladania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone Zamawiajagcemu na pi§mie przed uptywem
terminu sktadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢ opakowane tak, jak
oferta, a koperta zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.
12. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uplywie
terminu sktadania ofert.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi

na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

X Forma, miejsce i termin skladania ofert:
Oferta powinna by¢ ztozona (osobiScie/poczta/przesytka kurierska) do dnia 25.05.2020 r. do godziny 09.00
w formie pisemnej w siedzibie Fundacji Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Jozefa Franczaka ,,Lalka” 43, 20-325
Lublin (Sekretariat) w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Zapytanie ofertowe VI/ANC/2020”. Nie otwiera¢ przed dniem 25.05.2020 r. do godz. 09.00”

W przypadku przystania oferty za posrednictwem poczty lub przesytki kurierskiej, za termin zlozenia oferty
przyjmuje si¢ termin wplywu oferty (przesylki) do sekretariatu Zamawiajacego na w/w adres.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z niewtasciwego oznakowania koperty
lub braku ktoregokolwiek z wymaganych dokumentow/informacji oraz za przestanie/zlozenie oferty w

innym miejscu, niz wskazane w niniejszym zapytaniu ofertowym

X1 Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow:

1.
2.

3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ w formie pisemnej oraz pocztg elektroniczng

Wszelkie informacje dotyczace podjetych przez Zamawiajacego czynnosci beda przekazywane
wykonawcom za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
informacje droga elektroniczng kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Zamawiajacy wymaga, w kazdym przypadku, potwierdzenia przez Wykonawce otrzymania
wiadomosci. W przypadku braku takiego potwierdzenia przez Wykonawcg, pomimo wezwania przez
Zamawiajacego, domniemywa sig¢, iz pismo wyslane przez Zamawiajacego na ostatni znany e-mail
(podany przez Wykonawce w zlozonej ofercie), zostato doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie
si¢ Wykonawcy z pismem.

Wykonawca powinien sprawdzaé strong internetowa www.fundacja.lublin.pl - zaktadka ,Zapytania
ofertowe”, poniewaz beda tam publikowane informacje zwigzane z niniejszym postgpowaniem.

X1l Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty

1.

2.

Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym zapytaniem
ofertowym.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezwie niezwlocznie wybranego Oferenta do
zawarcia umowy. Jesli w terminie 30 dni od wezwania do podpisania umowy Oferent nie zawrze
umowy, Zamawiajacy Uzna, iz odméwit on podpisania umowy i wowczas moze zawrze¢ umowe
z Oferentem, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania
oferta.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzglgdu na to, ze ztozone oferty
w wyniku oceny otrzymaty t¢ sama liczbe punktow, Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje cenowe z
Wykonawcami.

W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote¢ jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamoOwienia, Zamawiajacy, moze podja¢ negocjacje z wybranym zgodnie z zasada
konkurencyjnosci Wykonawcg.

Wykonawcy nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow za posrednictwem poczty
elektronicznej lub Poczty Polskiej lub przesytki kurierskiej lub telefonicznie.

XI11 Osoby do kontaktow:
Elzbieta Zalewska, adres e-mail: e.zalewska@fundacja.lublin.pl

XIV Warunki zmiany umowy:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie

postepowania bez podania przyczyny. Zamawiajgcy uniewaznieni postepowanie, jezeli w toku
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postepowania ujawniono niemozliwa do usuni¢cia wade postgpowania uniemozliwiajaca zawarcie zgodnej z
Projektem umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury
wyboru wykonawcy zaméwienia uzupetniajagcego W wysokosci 50% warto$ci zamoOwienia okreSlonego W
umowie zawartej z Wykonawca W nastepstwie niniejszego postgpowania, W przypadku wystapienia
stosownych przestanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020.

3. Zamawiajacy informuje, iz w umowie beda zapisy:
a) przewidujace kare umowng w wysokosci 10% warto$ci zamowienia — w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, lub odstapienia od umowy przez
Zamawiajacego z winy Wykonawcy,
b) zastrzegajace =~ Zamawiajacemu  mozliwo$¢  potrgcania  naliczonych  kar  umownych
Z wynagrodzenia Wykonawcy,
C) zastrzegajace Zamawiajagcemu mozliwos¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ kar umownych na zasadach ogdlnych,
d) zastrzegajace wyplate pelnego wynagrodzenia Wykonawcy tylko w przypadku nalezytego
zrealizowania  obowigzkéw  okre§lonych w  opisie przedmiotu zamoéwienia 1 zawartych
w umowie na wykonanie ustugi,
€) zastrzegajgce prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku realizowania ustugi
niezgodnie z harmonogramem z winy Wykonawcy.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy

Z powodu:

zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny wptyw na realizacje

przedmiotu umowy

zmiany terminu realizacji zamowienia, miejsca jego realizacji oraz liczby uczestnikow

z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Zamawiajacego,

zmiany harmonogramu realizacji projektu wptywajaca na harmonogram wykonania ustugi objetej

niniejszym zamoéwieniem.

zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikajaca ze zmiany w zakresie finansowania projektu

(zmiany harmonogramu ptatnoéci).

5. Zmiany zostang wprowadzone w drodze aneksu do umowy badz zmiany zatgcznikéw do umowy.

6. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu wypowiedzenia

XV Wykaz zalacznikow (wersje elektroniczne do pobrania na stronie www.fundacja.lublin.pl, w zaktadce:
Zapytania ofertowe):

1. Formularz oferty Wykonawcy (Zafgcznik nr 1 Zapytania ofertowego).

2. Os$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych z Zamawiajacym (Zalgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego).

3. Oswiadczenie dotyczace doswiadczenia Wykonawcey (Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

4. Zyciorysy/Zyciorys zawodowy Job Coacha zawierajacy do$wiadczenie zgodne z opisem przedmiotu
zamoéwienia (Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego).

5. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — (Zalgcznik nr 5 do Zapytania
ofertowego).
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